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CONG TY CO PHAN Cong Hoa Xa Hoi Chit Nghia Viet Nam

SXKD XNK DV & PT TAN BINH Poc lap - Ty do - Hanh phiic
(TANIMEX) kR
e
S6 09/QP-HPQT Tén Binh, ngay 01 thdng 04 ndm 2020

QUYET PINH CUA HOI PONG QUAN TRI
Vv ban hanh Quy Ché Hoat Déng ciia HPQT céng ty nhiém kp 2020-2025

HOI PONG QUAN TR CONG TY CP SXKD XNK DV & BT TAN BINH

- Cién ctr Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH 13 ngay 26/11/2014;
- Ciin ci gidy chimg nhin ding ky kinh doanh s 0301464904 do S& K& Hoach va
bau Tu TPHCM cap 14n dau ngay 18/7/2“006, dicu chinh lan 17 ngay 25/01/2019;

- Cin ctr didu 16 téq chirc va hoat dong cﬁa’c(")ng ty CP SXKD XNK DV & PT Tan
Binh dugc stra doi va c6 hiéu lvc méi nhét ngay 08/01/2020;

- Cén ctr Bién ban hop ctia HDQT s 03/BBHDQT-2020 ngy 31/3/2020

QUYET PINH
sl

PIEU I: Ban hanh Quy Ché Hoat Dong Cia Hoi Dong Quén Trj Céng ty CP
SXKD XNK Dich Vu Va Pau Tu T4n Binh (Tanimex) nhiém ky 2020-
2025.

e Thoi gian hiéu luc: tir ngay 01/4/2020

DIEU II : Cé4c thanh vién HDQT; Ban TGD; Ban KTNB ; c4c Phong - Ban cia

cong ty chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.

TM.HOI DONG QUAN TRI
Noi nhdn: pOu .
- HPQT (blc) 7 N TN

- Ban TGP
- Nhu didu I
- Luu HDQT-HD -10

NGUYEN MINH TAM



QUY CHE HOAT PONG

CUA HQI PONG QUAN TRI
Cong ty CP SXKD Xuit Nhip Khiu Djch Vy Va Diu Tw TAn Binh (TANIMEX)

NHIEM KY 2020-2025
(Ban hénh kém theo Quyét dinh ciia HDQT s6 09/0D-HPQT ngay 01/2//2020)

CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Poi twong va pham vi dicu chinh

Quy ché nay quy dinh vé t6 chiic va hoat dong ctia Hoi dong Quén tri va cac
Thanh vién Hoi dong Quén trj Cong ty C6 phdn San Xuét Kinh Doanh Xuét Nhap
Khiu Dich Vy va Pu Tu Tan Binh (TANIMEX) nham huéng din, g1a.1 thich va
cu thé hod céc quy dinh v& t6 chie, quyén han va nghia vu ctia Hbi ddng Quan trj
theo quy dinh trong Diéu 18 Céng ty, trén co s& dam bao vai trd linh dao mot cach
c6 higu qua ctia Hoi ddng Quan tri trong t6 chirc va hoat dong clia toan hé théng
Cong ty. :

Pidu 2: Giai thich tir ngir |

Trong Quy ché nay céc tir ngft dudi day dugc hiéu nhu sau:
1.“Céng ty” 12 Cong ty Cb phan San XuAt Kinh Doanh Xuét Nhap Khiu Dich Vu
va Pau Tu Tén Binh, goi tat 14 TANIMEX

2.“DHDPCD” 13 Pai hdi ddng C dong cua Céng ty C6 phan San Xuét Kinh
Doanh Xu4t Nhap Khéu Dich Vu va PAu Tu T4n Binh

3.“Piéu 18” hoic “Piéu 18 Céng ty” 1a diéu 18 cta Céng ty C6 phan San Xuit Kinh
Doanh Xuit Nhap Khéu Dich Vu va Piu Tu Tan Binh dugc Dai hoi dong C6
dong thong qua va céc sira déi, bd sung tai ting thoi diém.

4.“HPQT” 1a Hoi ddng Quan tri Cong ty C6 phan Sén Xuét Kinh Doanh Xuét
Nhép Khau Dich Vu va Pau Tu Tan Binh

5.“Thanh vién doc 1dp HPQT” 1a thanh vién duoc quy dinh tai khoan 2 didu 151
Luat DN.

6. “ Thanh vién HBQT khong diéu hanh” 1a thanh vién Hoi dong quan tri khong
phai 1a Tong gidm dbc, Phé Tong giam dbc, K& toan trudng va nhitng ngudi
diéu hanh khac theo quy dinh ctia Piéu 1€ cong ty

7.“Téng Gidm db¢” hogc “TGD” 1a Téng Gidm déc Céng ty C6 phin San Xuit
Kinh Doanh XuAt Nhap Khéu Dich Vu va Pau Tu Tan Binh

~ 8. “Ngudi c6 lién quan” 13 t6 chire, ¢4 nhan ¢6 quan hé truc tiép hodic gidn tiép voi

doanh nghiép trong céc tr uong hop sau day (theo khoén 17 diéu 4 Luét DN):

* Quy ché hoat dgng HPQOT cong ty



a) Cong ty me, ngudi quéan ly cong ty me va ngudi c6 thdm quyén bd nhidm ngudi
quan ly d6 doi vdi cong ty con trong nhém cong ty;

b) Céng ty con ddi v6i cong ty me trong nhém cdng ty;

¢) Nguoi hogic nhém ngudi ¢6 kha ning chi phdi vige ra quyét dinh, hoat dong cua
doanh nghiép do thong qua co quan quén ly doanh nghiép;

d)Nguoi quan ly doanh nghiép;

d) Vo, chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me¢ nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi
rudt, em rudt, anh r€, em ré, chi dau, em déu cla nguoi quan ly céng ty ho#ic cia
thanh vién, c6 dong s& hitu phan von gdp hay cd phan chi phoi;

e)C4a nhin dugc uy quyén dai di¢n cho nhiing ngudi, cong ty quy dinh tai cac
diém a, b, ¢, d va d khoan nay;

g) Doanh nghiép trong d6 nhiing ngudi, cong ty quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, d,
e va h khodn ndy cé s& hitu dén mirc chi phoi viéc ra quyét dinh cia cdc co quan
quan ly ¢ doanh nghiép do;

h) Nhém nguoi thoa thudn cting phdi hop dé thau tém phin vén g6p, cb phan hojc
loi ich & cong ty hodc de chi phoi viéc ra quyét dinh cta cong ty.

Piéu 3: Nguyén tic hoat dong ciia HDQT

1. HPQT Ia co quan quan trj ciia Céng ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty a8
quyét dinh, thuc hién céc quyén va nghia vy ctia Cong ty, trlr nhitng van dé
thudc thAm quyén ctia PHPCD

2. HPQT lam viéc theo nguyén tic tap thé, két hop véi sy quan ly, diéu phdi cia

Chu tich HPQT. Céc thanh vién cta HDQT chiu trdch nhiém c4 nhén vé phin
viéc ciia minh va cung chiu trach nhiém trudc Chu tich HDQT, DPHDCD.

3. Moi hoat dong ctia HDQT, cac thanh vién HPQT va b mdy giap viec HDQT

phéi ddm bao tuén thi cic quy dinh ctia phap ludt va bao dam loi ich clia Cong
ty.

4. HDQT giao trach nhiém cho TGD t6 chitc didu hanh thye hién cac nghi quyét,

quyét dinh cta HE)QT Nghi quyét, Quyet dinh ctia HPQT c6 tinh chét bt bude
thi hanh ddi véi tit ca cac don vi va c4 nhan trong Cong ty.

CHUONG II
CO CAU TO CHUC, BQ MAY HOQI PONG QUAN TRI

Pidu 4: Co ciu va Nhiém ky HDPQT
1.86 lugng thanh vién HDQT it nhat 13 05 (ndm) ngudi va nhidu nhét 13 11 (muoi

mot) ngudi. S6 lugng cu thé thanh vién HDQT trong timg thoi ky do PHPCD
quyét dinh.

2. Tong s6 thanh vién doc Iap HDQT phai chiém t6i thidu 1/3 (mot phan ba) tong
sb thanh vién HDQT. Téng s6 thanh vién HDQT khong diéu hanh tdi thiéu 1a 1/3
téng s thanh vién HDQT.

Quy ché hoat dong HPQT céng ty
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3. Viéc phan cong, didu chuyén nhiém vu giita cdc thanh vién phy thuge vao tinh
hinh kinh doanh ctia Cong ty trong timg thoi ky, do HPQT quyét dinh.

4.Nhiém ky cta HPQT 1a nim (05) nim. Thanh vién HDQT c6 thé dugc bau lai
hodc bd nhiém lai véi sb nhidm ky khong han ché. Trudng hop tit ca thanh vién
HPQT cing két thic nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 13 thanh vién HDQT
cho dén khi ¢6 thanh vién mdi duge bau thay thé va tiép quan cong viée.

5. Trudng hop s6 thanh vién HDQT bi giam qua 1/3 (mdt phén ba) theo quy dinh
tai Didu 18 Cong ty hodc khong du s6 thanh vién t6i thidu theo quy dinh cta Phap
luat thi trong thoi han 60 (sdu mwoi) ngdy, ké tir ngay khong ¢t s6 lwong theo quy
dinh, HPQT phai triéu tdp hop PHPCP dé tién hanh bau bd sung da sb luong
thanh vién HPQT theo quy dinh.

6.HPQT gbém Chu tich HDQT, Phé chu tich HPQT va cac thanh vién HPQT.
Chu tich HBQT do cdc thanh vién HDQT bau hosc bii mién véi da sb phiéu bing
thé thirc bo phiéu kin hoic biu quyet

7.Thanh vién HDQT do PHDCD 8 cir. C6 déng hoac nhém cb ddéng ndm gitk co
phdn cé quyén bidu quyét trong thoi han lién tuc it nhit 06 (séu) thang c6 quyén
gdp sb c¢b phin c6 quyén biéu quyét ciia timg nguoi lai véi nhau dé 8 ctr cdc tng
ctr vién HPQT va phai thong bdo cho HPQT chdm nhét 03 (ba) ngdy lam viée
truée khi khai mac cudc hop PHPCP. Viéc bau, bé nhiém, min nhiém, bai
nhiém thanh vién HPQT do PHDCPD quyét dinh.

8. Trudmg hop sb lugng céc Gng vién HDQT thong qua d& b va ing ctr van khong
da sb luong can thiét, HDQT duong nhidm c6 thé dé clr thém tng cir vién hojc t&
chitc dé ctr theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd v& quan tri
Cong ty. Co ché @& cir hay cach thie HDQT dwong nhiém d& cir tng cir vién
HPQT pha1 duoc coéng bd 13 rang va phai duoc DHDCD théng qua trude khi tién
hanh d& cir.

Piéu 5: B6 may giap viéc cia HPQT

1. HPQT sir dung bd méy didu hanh va con ddu ciia Céng ty dé thuc hién nhiém
vu ctia minh.

2. Gilp viée cho HPQT la: Ngudi phu trach quan tri; Thu ky HDQT; Ban Kiém
todn ndi bd, va céc tidu ban chirc ning khic (néu c6). Chirc ning, nhiém vy cu
thé ctia bo phéan gitip viée dugc thyce hién theo quy ché ndi bd do HDQT ban
hanh.

3. HDQT c6 thé thanh 18p cdc Tidu ban (tidu ban nhan sy, tidu ban luong

thudng.v.v.) d& hd trg hoat déng ctia HPQT néu thiy can thiét (viéc thanh lap
céc tiéu ban cin théng qua PHDCPD theo khoan 1 didu 17 - ND 71/2017/ND-
CP), va quy dinh chi tiét v& viéc thanh 18p, trach nhiém cta cac Tiéu ban va
trdch nhiém ctia ting Thanh vién. Truong hop khong thanh 14p Tiéu ban thi
HDQT s8 ctr thanh vién HPQT déc 14p phu trach riéng timg vin da.

Quy ché hoat déng HPOT céng ty



Quy ché hoat dong HDQT céng ty

Didu 6: Thi lao, kinh phi hoat ddng HDQT

1.Thu lao va lgi ich khéc cua thanh vién HDQT dugce tinh vao chi phi hoat dong
ctia Cong ty theo quy dinh ctia Diéu 18 va phép luat.

2. Ngan sach thi lao cua HDQT do PHPCD quyét dinh hang nim. Khoan thii lao
nay s& dugc chia cho cdc thanh vién HPQT va bd may gitp viéc HPQT theo
thoa thuén va sy phan cong trach nhiém gitta cic thanh vién HPQT.

3.Kinh phi hoat dong ciia HDQT va bd méy giap viéc HPQT duge tinh vio chi

phi hoat dong cia Cong ty.

4. Thanh V1en HPQT ném gitt chirc vy didu hanh hogc thanh vién HPQT lam viée

tai cac tiéu ban ctia HDQT hoiic thue hién nhiing cong viéc khac ma theo HDQT

13 ndm ngoai pham vi nhiém vu théng thuong ciia mot thanh vién HPQT, c6 thé

dwge tra thém tién tho lao dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo tu‘ng l4n,

luong, hoa hong, phan trdm loi nhuén hodc dudi hinh thirc khéc theo quyét dinh
cua HDQT.

5.Thanh vién HPQT c6 quyén dugc thanh ton tit ci céc chi phi di lai, &n & va

cac khoan chi phi hop Iy khédc ma ho dd chi tra khi thuc hién trach nhiém cia

thanh vién HPQT, bao gém cac chi phi phét sinh trong viéc tham dy céc cudc hop

DHDCD, HDQT hoic cic tiéu ban clia HDQT.

CHUONG Il

NHIEM \4Y QUYEN HAN CUA HOI BONG QUAN TRI, CHU TICH
HDPQT, PHO CHU TICH VA THANH VIEN HDQT

Diéu 7: Nhiém vu v quyén han ciia HDQT
1 Ch1u trach nhiém truée Phap luat, truéc DHDCD trong viée thuc hién nhiém vy,
quyén han duoc giao.
2. Trinh PHPCD quyét dinh, théng qua cic vin dé thuoc thAm quyén cta
DHDCD quy dinh tai Didu 18 Cong ty.

3. Quyén va nghia vu cu thé cia HDQT quy dinh tai didu 27 Didu L& cong ty nhu
sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang ndm cta Céng ty;

b) Xéc dinh cc myc tiéu hoat dong trén co s& cc muc tidu chién lugc dugc Dai
hoi ddng cb dong thong qua;

¢) B4 nhiém va mién nhiém, ky hop dong, chim dut hop dong dbi véi Tong
giam ddc va nguoi diéu hanh khdc (gdm Phé Tong Giam Péc va ké toén
trudng) va quyét dinh mac luong cua ho;

d) Gidm sét, chi dao Téng gidm dbc va ngudi diéu hanh khac;

e) Giai quyét cac khiéu nai ciia Céng ty déi véi ngudi diéu hanh doanh nghiép
cling nhu quyét dinh Iua chon dai dién ctia Cong ty dé giai quyét cac van da
lién quan t6i céc thu tuc phép ly déi véi ngudi didu hanh dé
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f) Quyét dinh co céu td chirc cia Cong ty, viéc thanh 1ap cong ty con, lap chi
nhénh, vin phong dai dién va vide gbp vdn, mua ¢d phin ctia doanh nghiép
khéc;

g) D& xuét vide td chirc lai hodc giai thé Cong ty;
h) Quyét dinh quy ché néi bd vé quan tri cong ty sau khi dugc Dai hoi dong cb
d6ng chip thuan théng qua hiéu qua dé bao vé cb dong ;

i) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi ddng cb dbng,
triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong hodc lay y kién bang vin ban dé Pai hoi
ddng cb déng thong qua quyét dinh;

i) D8 xuét mic cb tirc hang nim; quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢d tirc;

k) P& xuét céc loai cb phin phat hanh va tong s6 c6 phin phat hanh theo timng
loai;

1) P& xuit viée phat hanh trai phiéu chuyén ddi va tréi phiéu kém ching quyén;

m) Quyet dinh gid chao ban cb phiéu, trai phiéu trong trudng hop duoc Pai hoi
dong cb dbng ty quyén;

n) Trinh bo céo tai chinh ndm dd dugc kiém toan, béo cdo quan tri cong ty 1én
Dai hoi dong co dong;

0) Bdo cdo Pai hi dong cb déng vidc Hoi dong quan tri bo nhiém Tong gidm
dbc;
p) Phé chuén va théng qua cic van dé sau:
i. Thanh 18p cac chi nhanh hoiic viin phong dai dién clia Cong ty;
ii. Thanh l4p céc cong ty con cua Cong ty;
iii. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Piéu 149 Luat doanh nghiép va trlx
trudng hop quy dinh tai khoan 2 Didu 135 va khoan 1, khoan 3 Piéu 162
Ludt doanh nghlep phal do Pai hdi dong cb dbng phe chuén, Hoi ddng
quén tri quyét dinh viée thuc hién, sta d6i va hity bo cac hop ddng cua

Cong ty;

iv. Chi dinh va bai nhiém nhfing nguoi duge Cong ty uy nhiém 1a dai dién
thuong mai va Ludt su cia Cong ty;

v. Viéc vay no va viéc thyc hién céc khoan thé chép, bao dam, bao lanh va

boi thuong cia Cong ty;

vi. Céc khoan dau tu khong thl;u’jc ké hoach kinh doanh va céc khoan dau tu
khac vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngén séch kinh doanh hang nam;

vii. Viéc mua hodic ban cb phin, phin vén gdp tai céc cong ty khéc dugc
thanh 1dp & Viét Nam hay nuée ngoai;

viii. Viéc dinh gia tai san gop vao Cong ty khong phai bang, tién trong dot phat
hanh cb phleu hodc tréi phiéu ctia Cong ty, bao gbm vang, quyeén str dung
d4t, quyén so hitu tri tud, cong nghé va bi quyét cong nghé;

ix. Viéc mua lai hodic thu hdi khong quéa 10% tdng s6 cd phan cua timg loai
da dugc chao ban trong muoi hai (12) thang;

Quy ché hoat djng HPOT céng ty
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x. Quyét dinh gid mua lai hogc thu hdi ¢d phan cta Céng ty;

xi. Céc vén d8 kinh doanh hoiic giao dich ma Hoi dong quyét dinh cin phai
c6 sy chap thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh.

26. Ban hanh cic quy dinh ndi b lién quan dén t chire, quan tri va hoat dong ctia
Cong ty phu hop véi céc quy dinh ctia Didu 18 va phap luat co lién quan, trir
nhffng vén dé thudc thim quyén ctia PHDCD.

27. Truong hop Chu tich HPQT tir chite hojic bi bii nhiém, HPQT phai biu nguoi
thay thé trong thoi han 10 (muoi) ngay.

28.C4c nhiém vu, quyén han khéc theo ty quyén cua DHDCD va cdc quy dinh tai
Pidu 18 Cong ty va phép luat (néu cb).

Didu 8: Trach nhiém va nghia vu ciia HDQT

1. Chiu trach nhiém trudc cb dong vé hoat dong cia cong ty;

2. Bbi xtt binh d?}ng dbi v6i tht ca cb dong va ton trong loi ich cta ngudi cb quyén
loi lién quan dén cong ty;

3. Pam bao hoat dong ctia cong ty tudn thii cée quy dinh ctia phép ludt, Pidu 1§ va
quy dinh ndi bd ctiia cong ty;

4. Xy dyng Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va trinh Pai hoi ddng cb dong thong
qua;

5. Béo cdo hoat dong ctia Hoi dong quan tri tai Pai hoi ddng cb déng theo quy dinh
tai Diéu 9 Nghi dinh 71/2017/ND-CP gom céc ndi dung sau:

Bdo cdo hoat dong cia Hoi dong quan tri trinh Pai hoi ddng cb dong thudng
nién theo quy dinh tai diém c khoan 2 Pidu 136 Luét doanh nghiép va Didu 18 cong
ty, ngodi ra phai dam bao co6 cdc ndi dung sau:

5.1. Thur lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khéac cua Hoi dong quan tri va tling
thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 158 Luat doanh

nghiép va Piéu 18 cong ty;

5.2, Téng két céc cude hop clia Hoi ddng quan tri va céc quyét dinh cta Hoi dong

quan tri;

5.3. Két qué danh gia cia thanh vién déc 1ap Hoi dbng quan tri vé hoat dong cia
Héi ddng quan trj (néu c6);

5.4. Hoat ddng cta Ban kiém toan ndi bd tryc thude Hi dong quén trj trong trudng
hop cong ty dai chiing hoat déng theo mé hinh quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 134 Luat doanh nghiép;

5.5. Hoat ddng cua céac tiu ban khac thudc Hoi ddng quan tri (néu co);
5.6. Két quéa giam sat dbi véi Gidm ddc (Tdng gidm dbe);

5.7. Két qua giam sét d6i voi nguoi didu hanh khac;

5.8. Céc k& hoach trong tuong lai

Quy ché hoat dong HPQT céng ty
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Diéu 9: Nhiém vu va quyén han ciia Chi tich HDQT

1. Nhiém vu, quyén han cta Chu tich HDPQT:

a. Lap chuong trinh, k& hoach hoat dong ctia HDQT;

b. Chuén bi hoic t6 chic viéc chudn bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu
cudc hop; triéu tap va chu toa cudc hop HDQT;

c. T chitc viée thong qua Nghi quyét/ quyét dinh ctia HDQT;

d. Thay mit HDQT ky cac Nghi quyét, Quyét dinh ctia HDQT;

d. Gidm s4t qua trinh thyc hién cdc Nghi quyét, Quyét dinh ctia HDQT;

e. Chu toa cudc hop PHPCD, cudc hop HPQT.

f. Phin cong nhiém vu cho cidc Thanh vién HDQT, gidm st cdc Thanh Vi‘él’l
HDQT trong vige thyc hién cic cdng viée duge phan cong va cdc nhiém vu, quyén
han cta ho.

g. Dam béo viéc Hoi dong quén tri gui bdo cdo tai chinh ndm, béo cdo hoat dong

cta Cong ty, bao céo kidm toan va bao céo kiém tra ciia Hoi dong quan tri cho cac
cb dong tai cude hop Pai hoi ddng cb dong.

h. Céc quyén va nhiém vu khdc theo Diéu 18 Cong ty, quy dinh cta Phap luat.

i. Chu tich HDQT uy quyén cho Phé chu tich HBQT hodc 1 thanh vién HBQT
khéc bing vin ban cho mot (01) Thanh vién HDQT thyc hién céc quyén va
nhiém vu cta minh trong thoi gian Chu tich ving mit va théng bdo cho cac
thanh vién cua HDQT va Téng Gidam dée b1et vé viéc uy quyén nay. Néu Chu
tich vang mit ma khéong uy quyen hodc mat kh4 néng thuc hién nhiém vu cla
minh thi cic thanh vién con lai bau mot (01) thanh vién HPQT tam thoi giit
chitrc Ch tich theo nguyén téc da sd.

Piéu 10: Nhiém v va quyén han ciia Phé Chit Tich HbQT

1. G1up Chu tich HbQT chuin bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vy céc
cudc hop HDQT

2. Thay mét chu tich HPQT triéu tip hop HDQT khi Chu tich di cong tac

3. Gilip chi1 tich kiém tra gidm sét viéc tridn khai nghi quyét/ quyét dinh cia
HDQT tai cong ty

4. Mot s6 nhiém vu khac theo phan céng ctia Chu tlch

Piéu 11: Nhiém vu va quyén han ciia Thanh vién HPQT

1.Cing véi cac thanh vién khic ciia HDQT quan tri Céng ty theo quy dinh cta
phap luat va Diéu 18.

2. Thue hién cac nhiém vy va quyén han cia mét Thanh vién HPQT theo ding
quy ché ndi bd ciia HDQT va theo sy phin cong cta Chu tich HDQT mét cach
trung thuce vi 1oi ich ctia cong ty

3.Nghién cttu, danh gia tinh hinh, két qua hoat dong va déng gop vao viéc xdy

dung phuong huéng, ké hoach hoat dong kinh doanh cua Cong ty trong tirng thoi
ky.

Quy ché hoat dpng HPOT cong ty
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4. Nghién ctu béo cdo tai chinh do kiém to4n vién doc lap chudn bi, c6 y kién
hoiic yéu cAu Ngudi quan tri, Nguoi didu hanh, Ban kiém todn ndi bd giai trinh céc
vén d& c6 lién quan dén bao cdo.

5. B0 phiéu bau, mién nhiém va bai nhiém Chu tich HDQT.

6.Yéu ciu Tong giam dbc, Pho tong gidm dée, ngudi quan 1y cac don vi trong
Céng ty cung cép kip thoi, ddy du va chinh x4c céc thong tin, tai liéu v& inh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cta cac don vi trong Cdng ty.

7. Yéu chu Chui tich HDQT triéu tap cude hop HPQT bt thudng theo quy dinh tai
Diéu 18; Quy ché cong ty.

8. Yéu cAu triéu tap hop PHDCD bt thuong theo quy dinh tai Quy ché nay, Didu
18 va quy dinh ctia Phap lugt.

9. Tham du cdc cudc hop HPQT, thao ludn va biéu quyét vé tit ca céc vin dd

thudc nhiém vy, quyén han cia HPQT theo quy dinh tai Pidu 18 Céng ty va quy -

dinh ctia phap lut, trir trudng hop khong duge bidu quyét vi vAn d& xung dot loi
ich.

10. Chiu trach nhiém c4 nhén tru6c phdp luat, trusc DHDCD va trude HDQT vé
nhitng quyét dinh ctia minh. Khi HDQT thong qua mot nghi quyet quyet dinh trai
phép ludt gdy thiét hai cho Cong ty, néu thanh vién niao bé phiéu chép thudn nghi
quyét, quyét dinh d6 thi phai lién d6i chiu trach nhiém c4 nhan va phai dén bu
thigt hai cho Cong ty, thanh vién phan doi viée thdng qua quyét dinh néi trén duge
mién trlr trach nhiém.

11. Trién khai thuc hién céc Ngh1 quyét, Quyét dinh cia PHDCPD va Nghi quyét,
Quyét dinh ctia HPQT.

12. C6 trach nhiém giai trmh truéc DPHDCD, HDQT v& viée thuc hién nhiém vu
dugc giao khi duge yéu cau.

13. C6 trach nhiém c6ng bd cho Céng ty cic khoan thit lao nhan duge tir céc cong
ty con, cong ty lién két va céc t6 chiic khac ma Thanh vién HPQT 13 nguoi dai
dién phén vén gbp ctia Cong ty.

14. Thanh vién HDQT va nhitng nguoi c6 lién quan khéc khi thyc hién giao dich
cd phin ciia cong ty phai béo cdo Uy ban Chiing khoan Nha nudc va thuc hién
cong b thong tin vé vide giao dich ny theo quy dinh ciia phap luét.

15. Thanh vién HPQT phai cong kha1 lgi ich lién quan theo quy dinh cta Phap
Luat, khong duoc tham gia biéu quyét tai cudc hop HPQT vé ndi dung giao dich,
hop ddng mang lai loi ich cho c4 nhan thanh vién HPQT va ngudi ¢6 lidn quan.
16. Céc quyén va nghia vy khéc theo quy dinh ctia Didu 18 Céng ty va céc quy
dinh cta phap luat.

Piéu 12: Nghia vu va trach nhiém ciia thanh vién HPQT
Thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao theo ding quy dinh cua phéap lut,
Piéu 18 Cong ty, quyet dinh cia BPHDPCD.
Thuc hién céc quyén va nghia vy dugc giao mdt cach trung thuc, cin trong, t6t
nhét vi loi ich ctia Céng ty
Tham dy ddy da céc cude hop ciia Hoi dong quén tri va c6 y kién r3 rang vé cic
vAn d& dugc dua ra thao luin

_ Quy ché hoat dgng HDQT cong ty
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Bao cao kip thoi va déy do Hoi déng quan tri cac khoan thu lao nhan duge tir
cdc cong ty con, cong ty lién két va cic t6 chirc khac ma ho 13 ngudi dai dién
phan vén gop cua cong ty;

B4o cdo Uy ban Chiing khoan Nha nuéc, S& giao dich ching khodn va thue
hién cong b théng tin khi thuc hién giao dich ¢ phiéu cia cong ty theo quy
dinh ctia phép luat.

Trung thanh véi loi ich cia Cong ty; khong str dung thong tin, bi quyét, co hoi
kinh doanh ctia Céng ty, lam dung dia vi, chitrc vu va tai san cta Cong ty dé thu
loi c4 nhén hodc d& phuc vu loi ich clia t6 chiic, c4 nhan khéc ho#ic 1am tén hai
tdi loi ich cua Cong ty.

Théng béo kip thoi, ddy du, chinh x4c cho Cong ty vé quyén 1¢i c6 thé gy xung
d6t ma ho ¢6 dugc & céc td chirc kinh té, céc giao dich hodc ¢4 nhan khac va chi
duoc st dung nhitng co hdi d6 khi HDQT di xem xét chép thuan.

Khong duge canh tranh bat hop phép véi Cong ty hoiic tao didu kién cho bén
thit ba gy ton hai loi ich ctia Cong ty;

Céc nghfa vy khéc dugc quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

Pbi voi thanh vién doc 1ap HPQT, ngoai nhiing nghia vu nhu cic thanh vién

HDPQT, con cb cac nghia vu nhu sau:

— Gi4m sét hoat dong céng bd thong tin ctia cong ty dai ching theo quy dinh

ctia phép ludt va dam bao vé tinh kip thoi, chinh xac clia cic théng tin duoc
cong bo.

— Gidm sat hoat dong cia HPQT; Ban didu hanh va ngudi quan ly cong ty

trong viée to chiic thuc hién nghi quyét DPHDCD, DPiéu 18 va Quy ché ndi bd
vé quan tri; cac quyét dinh van deé lién quan dén giao dich ctia nhiing nguoi
nay va nguoi co lién quan; quyét dinh phéan bo 1oi nhuan cua cong ty .v.v.

— Tham gia vao hoat dong cta cac tiéu ban, Ban kiém toan ndi bd truc thude

HDQT nham gidm st va kidm soét céc rii ro trong hoat dong quéan trj cong
ty.

— Lé&p bao céo danh gia két qua thuc hién nghfa vy cta thanh vién doc lap

HDQT trinh PHDPCD cong ty tai cac ky PHPCD thuong nién.

CHUONG 1V
THU TUC BAU, BO NHIEM, BAI NHIEM, MIEN NHIEM, THAY
THE THANH VIEN HPQT

Piéu 13: Nhiing trwomg hop khong dwoe dim nhidém chire vy

Nhiing nguoi sau day khong duge 1a Thanh vien HPQT cua Cong ty:

1. Ngudi chua thanh nién, nguoi bj han ché ning lyc hanh vi dan sy hodc bi mét

nang luc hanh vi dén su;

Quy ché hoat dgng HPQT céng ty
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2.Ngudi dang bi truy ctiu trich nhi¢m hinh sw, chép hanh hinh phat ti, quyét

dinh xr Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bit budc, co s6 giao duc bt budc hodc

dang bi cAm hanh nghé kinh doanh, dam nhiém chtc vu hodc lam cong viée nhét

dinh, lién quan dén kinh doanh theo quyét dinh ctia Toa 4n; céc trudng hop khéc

theo quy dinh ctia phép luat vé phd san, phong, chéng tham nhiing,

3. Ngudi da bi két 4n vé cic 61 xAm pham an ninh qudc gia, céc t6i xam pham s&

hitu, ngudi di timg bi két 4n v& céc t6i tir t61 pham nghiém trong trd 1én.

4.Cén b, cong chirc, vién chirc theo quy dinh ctia phép lut v& can bd, cong chric,
vién chirc;

5. 81 quan, ha si quan, quan nhan chuyén nghiép, cdng nhan, vién chic quéc phong

trong cdc co quan, don vi thugc Quan déi nhan dén; si quan, ha s quan chuyén

nghiép trong cac co quan, don vi thuéc Cong an nhan dan Viét Nam, trit nhiing

ngudi duge cir lam dai dién theo Tty quyén dé quan ly phan vbn gop cia Nha nuéc

tai doanh nghiép;

6.Cén bd lanh dao, quéan ly nghiép vu trong doanh nghiép nha nude, trlr nhing

ngudi duge cir 1am dai dién theo tiy quyén dé quan ly phén v6n gbp ciia Nha nuée

tai doanh nghiép khéc;

7. Céc trudng hop khéc theo quy dinh clia Didu 18 Céng ty va quy dinh cta phap
luat.

Diéu 14: Tidu chuin va didu kién dbi véi Thanh vién HDQT
1. C6 ning luc hanh vi dan sy ddy dd, khong thude dbi tugng quy dinh tai Piéu 15

néu trén;

2.C6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quén 1y kinh doanh ctia Céng ty va
khong nhét thiét phai 1a c6 dong cia Cong ty.

3. Thanh vién HDQT Céng ty c6 thé dong thoi 13 thanh vién HDQT cta Cong ty
khac.

4. Thanh vién HDQT khéng duge dong thoi 14 thanh vién Ban Kidm soét Cong ty.

Pidu 15: Tiéu chuln va didu kién ddi v6i Thanh vién HDQT doc lap
1. Ngoai nhung tidu chudn va didu kién néu tai Pidu 13, Pidu 14 Quy ché nay,
Thanh vién doc 1ap HPQT phai dép tng c4c tiéu chuan va tinh doc 1ap nhu sau:

a)Khéng phai 1a nguoi dang lam viéc cho Céng ty, cong ty con ciia Cong ty;
khoéng phai la nguo'l dé ting lam vigc cho Cong ty, cong ty con ctia Cong ty it nhét
trong 03 niam lién k& trude do.

b)Khéng phai 1a nguoi dang hudng luorng va th lao, phu cép khéc tir Cong ty, trur
céc khoan dugce hudng theo tiéu chuan thanh vién HPQT;

c)Khong phai 12 ngudi ¢6 vo hodc chong, cha dé, cha nuoi, me dé, me nu01 con
dé, con nu01 anh rudt, chi rudt, em rudt la cb ddng s& hitu tlr 5% trd 1én vén cd
phan ¢6 quyén biéu quyét tai Cong ty; 1a ngudi quan ly ctia Cong ty hotic cong ty
con cua Cong ty.

¢ 10
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d) Khong phal la ngu(n tric tiép hodc gian tip so hitu it nhét 1% tdng s cb phén
co quyen biéu quyet cuia Cong ty;

d) Khong phai 1a ngudi da ting lam thanh vién H6i ddng quén tri, Ban kidm soét
clia cOng ty {t nhét trong 05 nim lién trude do.

2.Thanh vién dgc 1ap HPQT phai théng bao véi HPQT vé vide khéng con dap
Ging dii didu kién theo quy dinh tai khoan 1 Pidu ndy va dwong nhién khong con 13
thanh vién doc lap HDQT ké tir ngay khong dap ting da didu kién. HPQT phai
thong bio trudng hgp thanh vién doc 1ap HPQT khong con dép tng do didu kién
tai cudc hop Pai hdi dong cd dbng gan nhat hogc triéu tip hop Pai hdi dong cb
déng dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién déc 1ap HPQT d6 trong thoi han 06
thang k& tir ngay nhan duoc thong béo ctia thanh vién doc lap HDQT c6 lién quan.

Pidu 16: Pwong nhin mit tw cdch, bdi nhiém, mién nhiém Thanh vién
HPQT
1. Céc truong hop duong nhién mét tu cach thanh vién HDQT:

a. Mét nang lyc hanh vi dan sy hodc chét;

b. Vi pham quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay;

c. Tu céch phép nhan ciia c6 dong 1a t chitc (ma Thanh vién HDQT d6 14 dai
dién phén vén gbp) chdm dut;

d. Tu céch 1am ngudi dai dién theo uy quyén chim dat;

d. Bi toa an quyét dinh truc xuét khoi lanh thd nuée Cong hoa x& hdi Chi nghia

Viét Nam;

e. Cong ty bi thu hdi gidy phép thanh 14p va hoat dong;

f. Cac trudng hop khéc theo Didu 18 Cong ty, quy dinh ciia phép luat;
2. Céc trudng hop béi nhigm, mién nhiém Thanh vién HDQT

a. Nang luc hanh vi dan sy bi han ché;

b. C6 don xin tir chire (trong d6 néu rd 1y do xin tir chic)

c. Khong dam bao yéu cau vé tinh doc 1ap dbi v6i Thanh vién HDQT doc lap;

d. Khong tham gia c4c hoat dong ctia HPQT (d6i voi Thanh vién HDQT) trong
06 thang lién tyc, trlr cac truong ho’p bat kha khang.

d. Cac trudng hop khac theo Didu 18 Cong ty, quy dinh cia phép luat.

3. Chu tich HPQT va thanh vién HPQT sau khi bi x4c dinh mét tw cach duong
nhién, mién nhiém, bai nhiém van phéi chiu trach nhiém c4 nhan d6i véi cac
quyét dinh trai v6i quy dinh cua Didu 18, phap luat hodc cac quyét dinh ¢ y lam
sai ctia minh trong thoi gian duong nhiém. |

4, HBQT c6 thé bd nhiém ngudi khéc tam thoi lam thanh vién HPQT dé thay thé

chd tlong phat sinh va thanh vién méi nay phai duoc chép thun tai PHDCD
ngay tiép sau d6. Sau khi dwgc PHDCD chép thuan, viée bd nhiém thanh vién
méi d6 dugc coi 1a c6 hiéu Iyc vao ngdy duge HPQT bd nhidm. Nhiém ky ctia
thanh vién HDQT méi dugc tinh tir ngdy bd nhiém cé hiéu luc. Trong truong
hop thanh vién méi khéng dugc DPHPCP chip thudn, moi quyét dinh cia
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HDQT cho dén trude thoi didm didn ra DHDCD c6 sy tham gia bidu quyét cla
thanh vién HPQT thay thé van dugc coi la ¢6 hidu lyc.

Chit tich HPQT va thanh vién HDQT sau khi bi xéc dinh mét tu céch duong
nhién, mién nhiém, bii nhiém co trach nhiém ban giao cong viéc cho céc Thanh
vién HPQT con lai hodc Thanh vién HDQT mdi duge bau theo quy dinh cia
phap luat, Didu 18, Quy ché nay va céc quy dinh ndi bo clia Cong ty.

wLh

CHUONG V

CUQC HOP CUA HQI PONG QUAN TRI VA
LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Pidu 17: Quy dinh vé hop va cic hinh thirc hop
HDQT hop dinh ky mdi quy 1 1An va cac cudc hop bit thudng khi can thiét,
cubc hop dinh ky cia HPQT do Chu tich HBQT hodc Phé chu tich HPQT;
Thanh vién HPQT duge Chu tich HPQT uy quyén tridu tap.

2. Cudc hop HDQT cb thé tb chiic theo hinh thitc nghi sw gitta tt ca hoac mdt s6

Thanh vién HBQT dang & nhiing dia diém khac nhau véi didu kién mbi thanh

vién tham gia déu c6 thé:

a. Nghe timg Thanh vién HDQT khac nhau cting tham gia phat bidu trong cude
hop;

b. Néu muén, ngudi d6 c6 thé phét bidu véi tit ca cdc thanh vién tham dy khéc
mdt cach dong thoi;

c. Vide trao dbi gitra cac thanh vién c6 thé thyc hién mot cach truc tlep qua dién
thoai hoiic bing phuong tién lién lac thong tin khac hodc 1a két hop tét ca
nhiing phuong thirc nay.

Thanh vién HPQT tham gia cudc hop nhu trén duge coi 1a c6 mét tai cudc hop
d6. Pia diém hop duoc td chiic theo quy dinh nay 12 dia diém ma nhém thanh vién
HDQT doéng nhét tap hop lai, hodc néu khong c6 mdt nhém nhu vy, 13 dia diém
ma Ch toa cudc hop hién dién.

Céc quyét dinh dugc thong qua trong mdt cudc hop c6 sy tham dy thong qua
phuong tién dién tir s& c6 hiéu luc ngay khi két thic cude hop nhung sau dé phai
duge khing dinh bing céc chit ky trong bién ban clia tht ca céc Thanh vién HPQT
tham du cudc hop nay.

3. Pia diém hop: HPQT c6 thé hop tai try s& chinh ho#ic & cic noi khic.

Pidu 18: Quy dinh vé cude hop dau tién ciia HDQT

Cugc hop dau tlen cta nhiém ky HPQT dé bau Chu tich va ra cic quyét dinh khac
thudc thdm quyén phal duoe tién hanh trong thdi han bay (07) ngay lam viée, ke
tor ngay két thic biu cir HDQT nhiém ky d6. Cudec hop nay do thanh vién c6 so
ph1eu bAu cao nhét tridu tap. Trudng hop cb nhidu hon mét (01) thanh vién cé so
phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi cdc thanh vién biu theo nguyén tic da sb
mét (01) nguot trong s6 ho triu tap hop HDQT.
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3.

Pidu 19: Quy dinh vé cude hop bAt thwdng cfia HDQT

1. Chu tich HPQT triéu tdp cudc hop bét thudng khi thdy can thiét hoiic c6 mot
trong cac truong hop sau:

a. C6 d& nghj ctia Ban Kiém Todn Noi B§

b. C6 d& nghi ctia Tong gidm dbc hoiic it nhat 05 (n#m) can bd quan Iy 1y khéc;

c. C6 d& nghi cta it nhét 02 (hai) Thanh vién HDQT;

d. Céc truong hop khéc theo Pidu 16 Cong ty va quy dinh ctia phap luét;

2. Dé nghi pha1 dugc 1ap thanh vin ban trong d6 néu rd muc dich, vén de can thao
luan va quyét dinh thuoc thim quyen cla HDQT Ngum c6 thim quyén triéu tap

hop HPQT ¢o quyen tur ch01 d& nghi néu trén néu vAn d& cn thao ludn va quyét
dinh khéng thudc tham quyén ciia HDQT,

3.Chu tich HPQT hoidc Thanh vién HDQT duge Chu tich uy quyén phai triéu tap
hop HPQT trong thoi han 07 (bdy) ngay, k& tir ngdy nhén dugc dé nghi theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay. Trudng hgp Chu tich hodic nguoi duorc uy quyén
khoéng triéu tap hop HPQT theo d& nghi thi phai chiu trich nhiém vé nhiing thiét
hai xay ra d6i véi Cong ty, trir trudng hop khong tri¢u tdp duge vi Iy do bat kha
khéang; Trong trudong hop nay nguoi d& nghi hop HPQT ¢ quyén tridu tap hop
HPQT, c4c Thanh vién HDQT dy hop bod phiéu bau chii toa cude hop.

Pidu 20: Quy dinh v& didu kién tién hanh cude hop HPQT

Cude hop HPQT duge tién hanh khi ¢6 tir 3/4 (ba phan tu) tong s6 thanh vién
trdr 1én du hop. Truong hop cude hop dugce triéu tap khong du s6 thanh vién du
hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tap 1dn thir hai trong thoi han 07 ngay, ké tr
ngay du dinh hop 14n tha nhét, Tmomg hop ndy, cudc hop dugc tién hanh, néu
c¢6 hon mdt nira s6 thanh vién Hoi ddng quan tri du hop.

Trucng hop khong truc tiép du hop, thanh vién HBQT co quyén ujz quyén bidu
quyét cho mdt thanh vién I—IE)QT khac hodc g y kién biéu quyét bing van ban.
Trudng hop bidu quyét bang vin ban, phidu biéu quyét phai du’ng trong phong
bi kin va phai dugc chuyen dén chu toa cude hop HDQT cham nhét 01 gio trude
khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude sy chimg kién cta tat ca céc
thanh vién truc tiép du hop.

Thanh vién HPQT dugce uy quyén cho ngudi khac khong phai 14 thanh vién
HDQT du hop néu duoc da s6 thanh vién HPQT chép thuédn. Trong truong hop
nay, nguoi dugc uy quyén dy hop khéng duge bidu quyét.

Thanh vién HPQT khong duoc biéu quyét vé cac hop ddng, céc giao dich hoic
dé xuat ma thanh vién d6 hoic ngubi ¢6 lién quan téi thanh vién do co lgi ich va
loi ich d6 mau thun hoic ¢6 1he mau thuln véi loi ich cla Cong ty. Thanh vién
HDQT khong dugc tinh Vao sb lu:(mg dai bidu tdi thidu can thiét c6 mit ¢é to
ch}m cuof: hop HPQT v& nhiing quyét dinh ma thanh vién d6 khong cé quyén
bicu quyét.
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Khi c6 vin d& phét sinh trong cude hop ctia HPQT lién quan dén loi fch cua
thanh vién HPQT hoic lién quan dén quyén biéu quyét mét thanh vién ma
nhiing vin dé d6 khong dugc giai quyét bang vidc ty nguyén tir bé quydn biu
quyét ciia thanh vién HDQT c6 lién quan, nhitng van d& phat sinh d6 duge
chuyén téi cho chi toa cude hop quyét dinh. Phan quyét ctia cha toa lién quan
dén van dé nay co gid tri 13 quyét dinh cudi ciing trir trudng hop tich chét hoiic
pham vi lgi ich cta thanh vién HDQT lién quan chua duge cong b ddy du.
Thanh vién HDQT truc tiép hodic gidn tiép duge hudng loi tir hop ddng hoiic
giao dich d& duoc ky két hoic dang di kién ky két véi Cong ty va biét ban than
1a nguoi c6 loi trong do6 co trach nhiém céng khai ban chét, ndi dung dung cla
quyn loi d6 trong cudc hop ma HDQT 14n diu xem xét vén dé ky két hop dong
hodc giao dich nay. Truong hgp mot thanh vién HPQT khong biét ban than va
ngudi ¢ lién quan c6 loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich dugc ky véi
Cong ty, thanh vién HDQT néy phai cong khai céc loi ich lién quan tai cude hop
dAu tién ctia HPQT duoc tb chire sau khi thanh vién ndy biét rang minh c6 lgi
hodc s& ¢6 lgi ich trong giao dich hodc hop ddng lién quan.

Cudc hop cia Hoi ddng quén tri do Chu tich Hoi dong quan tri tridu tap khi xét
thiy can thiét, nhung mdi quy phai hop it nhit mét 14n.

Pidu 21: Thong bdo va chufn bi ndi dung hop HDQT
1.

Chu tich HPQT hodc nguoi tri¢u tdp hop HPQT phai giri théng bido moi hop
chAm nhét nim (5) ngay lam viée trude ngdy hop, ngoai trix trudng hop dwoc sy
ddng ¥ ctia céc Thanh vién HDQT. Théng bdo moi hop phai xac dinh cy thé thoi
gian va dia diém hop, chuong trinh, cic vAn d& thao ludn va quyét dinh. Kém
theo théng bio moi hop phai c6 tai lidu st dung tai cude hop va phiéu bidu
quyét clia thanh vién,

Nbi dung hop HPQT cin ¢t vao céc td trinh d& xudt cia Tong Gidm Péc; céc
vén d& can HPQT theo thdm quyén lién quan dén hoat déng cong ty; tdng hop
két qua trién khai nhiém vu SXKD dinh ky do Ban didu hanh béo céo.

Thong bao moi hop duge gui bing buu dién, fax, thir dién tir hodic phuong tién
khéc, nhung phai bdo dam dén dugc dia chi clia timg Thanh vién HPQT duge
ding ky tai Cong ty.

Chu tich HPQT hoédc ngudi triéu tdp phai guri thong bao mai hop va céc tai liéu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém To4n N§i B va TGP nhu dbi véi
Thanh vién HDQT.

Thanh vién BKS, TGP khong phai 1a Thanh vién HBQT, c¢6 quyén du cée cude
hop ctia HPQT; ¢6 quyén thao luan nhung khéng duoc biéu quyét.

Piéu 22: Bién ban hop HDQT

1. Cac cudc hop cua HPQT phai duge ghi bién ban, ghi va luu gilt dudi hinh thire
dién tir khac. Bién ban phai Iap béng tiéng Viét va c6 thé lap thém bang tiéng nude
ngoai, c6 cdc ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
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b) Muyc dich, chuong trinh va ndi dung hop;
¢) Thoi gian, dia diém hop;
d)Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngudi dugce ty quyén du hop va céch thirc

du hop; ho, t€n cac thanh vién khong dy hop va Iy do;

d) Cac van d& duoce thao ludn va bidu quyét tai cude hop;
e) Tém tét phat biéu ¥ kién ciia ting thanh vién du hop theo trinh ty dién bién ctia

cudc hop,
g)Két qua bidu quyet trong do6 ghi 18 nhiing thanh vién tan thanh, khong tan thanh

va khong co v kién;
h) Céc quyét dinh da duorc thong qua;
i) Ho, tén, chit ky cta tat ca thanh vién hoic dai dién theo uy quyén dy hop

2. Chu toa va nguoi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thirc va chinh
x4c cia ndi dung bién ban hop HDQT.

3. Bién ban hop HPQT va tai liéu st dung trong cudc hop phai duge luu giit tai
tru s& chinh cta cong ty.

4. Bién ban lap bang tiéng Viet va tiéng nudc ngoéi cd higu lyc ngang nhau.
Trudng hop ¢6 sy khéc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tibng nuée ng0a1
thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hidu luc 4p dung.

Pidu 23: Thong qua cdc nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT

1.Nghi quyét, qlrxyét di{lh C}ia HPQT dugce théng qua bang hinh thire bidu quyét tai
cudc hop hodc lay y kién bang van ban.

2.Nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT biéu quyét tai cude hop dugc théng qua néu
dugc da s6 thanh vién HDQT (t1 én 50%) du hop tan thanh bao g(‘)m c4 phiéu bidu
quyét bang van ban va bidu quyet theo y quyen trudng hop sb phiéu ngang nhau
thi quyét dinh cudi cling thudc vé phia c6 y kién ctia Chii tich HPQT hoic thanh
vién HDQT @u’qc Chu tich HPQT uy quyén Chu toa cudc hop (truong hgp Chit
tich HDQT vang mat).

3. Nghi quyét theo hinh thirc 1y ¥ kién béng vin ban dugc thong qua trén co s ¥
kién tan thanh cta da sb thanh vién ’HDQT c6 quyén bidu quyét. Nghi quyét nay
c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét duge cde thanh vién HPQT thong qua tai
cudc hop dugc trigu tap va t0 chirc theo thong 18, Thim quyén va thé thic 1dy ¥
kién biang van ban dé thong qua nghi quyét clia HPQT dugce thye hién theo quy
dinh sau day:

a. HDQT co quyen liy ¥ kién bang vin ban dé théng qua nghi quyét cia HDQT
khi xét thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b. Theo yéu ciu ciia Cht tich HPQT, Thu ky HPQT chuén bi phiéu 14y y kién, dy

thao nghi quyét ctia HDQT, céc tai liéu giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tAt

ca cdc Thanh vién HDQT chim nhét 05 ngdy trude thoi han phai gii lai phidu 18y

¥ kién.

c. Viée ldy ¥ kién céc thanh vién HPQT bing vin ban c6 thé thng qua hinh thirc

gui thu dién tr (Email) dén dia chi Email ctia timg thanh vién HDQT song song
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v6i gl ban ciing bing phucmg thitc bao dam. Céin ot v kién cia thanh vién HDQT
giii qua Email ¢ gia tri d& Chii tich IIBQT ra quye‘i dinb/nghi quyét. Céc thanh
vién HPQT phai ky vao van ban xin y kién g fjm vé Vin phong HDQT/Thu ky
HDQT theo ding quy dinh. Néu qua thoi han s ngh1 gui lai theo quy dinh thi y
kién tra 10i qua Email ¢6 gid tri twong duwong véiy k1en duogce tra 101 bing vin ban.

d. Phiéu l4y y kién phai co céc ndi dung chi yéu sau dy:
- Tén, dja chi try s& chinh, md 56 doanh nghiép;

- Muyc dich ldy ¥ kién;
- Ho, tén, dia chi thuong tra, qubc tich, s& Thé cin cude cong dan, Gidy chiing

minh nhan dan, Hb chiéu hodc chiing thyc c4 nhin hop phap khic ciia thanh vién
HPQT.

- Vén dé can lay v 1<1en dé thong qua;

- Phuong 4n biéu quyet bao gom tn thanh, khong tan thanh va khong co y kién;

- Thoi han phai gui ve cong ty phidu 14y v kién di duge tra 10i;

- Ho, t8n, chit ky ctia Chi tich HDQT va ngudi dai dién theo phdp luét cia cong

ty;

e. Thanh vién HPQT cé thé gt phiéu 1dy ¥ kién d3 tra 107 dén Cong ty theo mot

trong cAc hinh thirc sau d’ay

- (i thur: Phleu 14y v kién dé dwgc tra 161 phai c6 chit ky cia thanh vién. Phibu lay
N k1en giri vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dén kin va khong ai dugc
quyén mé trude khi kiém phleu
- Gri fax hoic thu dién tiv. Phiéu lay ¥ kién giri v& cong ty qua fax hodc thu c‘hen
tir phai duge giit bi mat dén thoi diém kiém phleu Cac phleu liy ¥ kién giri vé
cong ty sau thoi han dd xé4c dinh tai ndi dung phiéu lay ¥ kién hodic d& bi md trong
trudng hop giri thu va bi tiét 16 trong trudng hop gii fax, thu dién tir 14 khdng hop
16. Phiéu 14y v kién khong duoc giri v& duge coi 12 phiéu khong tham gia bicu
quyeét;

£, Ngudi dai dién theo phép lugt t6 chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu
dudi su chiing kién cta Chu tich HDQT va Tr udng Ban Kiém toan ndi bd

g. Bién ban kiém phleu pha1 ¢6 cac ndi dung chi yéu sau déy:

- Tén, dia chi try s& chinh, md s6 doanh nghiép;

- Muyc dich va cac vén dé can ldy ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

-Tong so phiéu biéu quyet dé tham gia biu quyét, trong d6 phan bidt sb phleu

biéu quyét hop 18 va sb bidu quyét khong hop 1€ va phucmg thire grri bidu quyét,

kém theo phu lyc danh sach thanh vién HPQT tham gia bidu quyet

- Tong s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién dbi véi timg van
dé;

- Céc vén dé da duge thong qua;

- Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HDQT, ngudi dai dién theo phap ludt cta cong ty,

ngudi giam sat kiém phiéu va nguoi kiém phidu.

h. Chi tich HPQT, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sét kidm phiéu phai lién dsi
chiu trdch nhiém veé tinh trung thuc, chinh xéc clia bién ban kidm phiéu; lign doi

16
Quy ché hoat dgng HPOT céng Ly

~ A

N Aty — "



chiu trich nhigm vé céc thiét hai phét sinh t cde quyét dinh dwoc théng qua do
kiém phiéu khéng trung thre, khong chinh xéc;

i. Bién ban kiém phiéu kém Nghi quyét, Quyét dinh ctia HPQT duge théng qua
dya trén két qua kiém phiéu phai duoc glri-dén cac thanh vién HPQT trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay ket thic kiém phiéu.

j. Phiéu 14y y kién di duoc tr3 151, bién ban kidm ph1eu todn vin nghi quyét di
dugc théng qua va tai lidu 6 lidn quan giii kém theo phidu 14y ¥ kién dugc luu giif
tai tru sé chinh ctia cong ty;

k. Nghi quyét/Quyét dinh ducfc thong qua theo hinh thirc ldy ¥ kién cb déng bing
vin ban cd gia tri nhu nghi quyet/quyet dinh dugc thdng qua tai cugc hop HDQT.

Pidw 24: Lwa trit hd so, tai ligu ciia HDQT
HO s0, tai lidu lién quan dén 8 chitc va hoat dong ctia HRQT duge huu trif va bio
mat tai Vin phong HDQT. Thanh vién HPQT chi duge phép tim hiu ho so, tai
liéu tai Vin phong. Trong trudng hop ¢ nhu cdu sao chyp hoic mang nhiing hd
50, tai liéu ndy ra khoi Viin phong thi phai c6 sy dong ¥ hodc ¢6 yéu clu bang vin
ban giri Chi tich HPQT.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 25: Piéu khoén thi hanh
1. Trong trudmg hop 6 sy khac nhau giita Quy ché ndy va cc quy dinh cda phap
ludt va/hodc ciia Pidu 18 Cong ty thi cac quy dinh ctia phép luat va/hoic cta Diéu
1€ duogc wu tién ap dung.
2.Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh cta phap luat ¢6 lién quan dén hoat dong
ctia HPQT chua dugc d8 cép trong Quy ché nay thi nhiing quy dinh cua phép luét
d6 dwong nhién dugc 4p dung va didu chinh hoat dong ctia Cong ty.
3.Quy ché niy di dugc HPQT théng qua va c6 hidu lyc thi hanh tr ngay
01/4/2020.
4.Trong qua trinh thye hién moi ¥ kién d& ngh1 stra c‘1‘01 bd sung duge phan anh
bang vin ban dén HDQT dé trinh HDQT xem xét.
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Noi nhén:
- HDQT/Ban KTNB
Ban TGD
- Céc Phong/Ban
- Luu HPQT-HD (10)

NGUYEN MINH TAM
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