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Quy Ché hoat dong HPQT nhiém ky 2025-2030

QUY CHE HOAT PONG

CUA HOI PONG QUAN TRI
Céng ty CP SXKD Xuit Nhap Khiu Dich Vu Va Piu Tw Tan Binh (TANIMEX)
NHIEM KY 2025-2030
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 10/2025/QD-HPQT ngay 28/4/2025)

TANIMEX

CHUONG I:NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1: P6i twrgng va pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh vé té chirc va hoat dong cia Hoi dong Quén tri va cac
Thanh vién Hoi dong Quén tri Cong ty C6 phan San Xuat Kinh Doanh Xuét Nhap
Khau Dich Vu va Pau Tu Tan Binh (TANIMEX) nham huéng din, g1a1 thich va
cu thé ho4 céc quy dinh vé t chirc, quyén han va nghia vu ctia Hoi déng Quan tri
theo quy dinh trong Diéu 1¢ Cong ty, trén co s& ddm bao vai trd lanh dao mét cach
c6 hiéu qua ctia Hoi ddng Quan tri trong t§ chirc va hoat dong cia toan hé théng
Cong ty.

Piéu 2: Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay céc tir ngir dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

- Congty : 14 Cong ty Cb phan San Xuat Kinh Doanh XuAt Nhap Khau
Dich Vu va Pau Tu Tan Binh, goi tat 1a TANIMEX
- DPHDCDb : 12 Dai hoi déng Cb dong cua Cong ty C6 phan San Xuit Kinh

Doanh Xuit Nhap Khau Dich Vu va Pau Tu Tan Binh

- Piéu 1¢ hoic Piéu 1& Cong ty: la diéu 1é cua Cong ty C phan San Xuit Kinh
Doanh Xuat Nhap Khau Dich Vu va Pau Tu Tén Binh dwoc Pai hoi dong C6
dong thong qua va cac sira d6i, bd sung tai timg thoi diém.

- HBQT : 1a Hoi ddng Quan trj Cong ty C6 phan San Xuét Kinh Doanh
Xuét Nhép Khau Dich Vu va Pau Tu Tén Binh \ ‘
- UBKT . 1a co quan chuyén mén thudc Hoi dong quan tri. Uy ban kiém

toan co tir 2 thanh vién tr¢ 1én. Chu tich UBKT phai 1a thanh vién ddc 14p . Cac
thanh vién khéc phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh

- Thanh vién doc lap HDQT: la thanh vién dugc quy dinh tai khoan 2 diéu 155 lujt
DN

- Thanh vién HDQT khong diéu hanh: 1a thanh vién Hoi dbng quan tri khong phai
la Téng giam dbc, Pho Tong giam dbc, Ké toan trudéng va nhimg ngudi diéu hanh
khac theo quy dinh ctia Diéu 1é cong ty

- TGb . 1a Téng Gidm dbc Cong ty C6 phin San Xuit Kinh
Doanh Xuat Nhap Khau Dich Vu va Péu Tu Tan Binh
- Ngudicolienquan  : 14 td chuc, c4 nhén c6 quan hé truc tlep hodc gi4n tiép

v6i doanh nghiép trong céc trudng hop sau day theo khoan 23 diéu 4 Luat DN
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Quy Ché hoat dong HDQT nhiém ky 2025-2030

a) Cong ty me, ngudi quan 1y cong ty me va ngudi c6 thdm quyén bd nhiém
nguoi quan 1y d6 ddi véi cong ty con trong nhoém cong ty;

b) Céng ty con dbi véi cong ty me trong nhom cong ty;

c) Ngudi hoic nhém ngudi cb kha ning chi phdi viéc ra quyét dinh, hoat dong
cua doanh nghiép d6 thong qua co quan quan ly doanh nghiép;

d) Ngudi quan ly doanh nghiép;

d) Vo, chong, cha @dé, cha nu01 me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi
rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em diu cua nguoi quan ly cong ty hoac
cia thanh vién, c6 dong s¢ hiru phan vén gop hay cé phan chi phéi;

e) C4 nhan dugc uy quyén dai dién cho nhing nguol, cong ty quy dinh tai cac
diém a, b, c, d va & khoan nay;

g) Doanh nghiép trong d6 nhitng nguoi, cong ty quy dinh tai cac diéma, b, c, d, 4,
e va h khoan nay c6 s& hiru dén mirc chi phdi viéc ra quyét dinh cia céc co
quan quan ly & doanh nghiép do,

h) Nhoém ngudi théa thuén cing phéi hop dé thau tém phin vén gép, ¢b phan
hodc 1¢i ich & cong ty hodc dé chi phéi viéc ra quyét dinh cua cong ty.

- Nguoi ndi bo cua Cong ty la:

a) Chii tich Hgi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi dai dién theo
phap luat, Tong gidam ddc, Phé Tong gidm dbc, Gidm déc tai chinh, Ké toan
trudng va céc chic danh quan 1y twong duong do Pai hoi dong cb dong bau
hoac Hoi dong quan trji bo nhiém;

b) Thanh vién Uy Ban kiém toén;

¢) Thu ky cong ty, nguoi phu tréch quén tri cong ty, ngudi dwoc uy quyén cong bd
thong tin

Diéu 3: Nguyén tic hoat dong cuia HDQT

; HI)QT la co quan quan tri cua Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Céng ty dé
quyét dinh, thuc hién cic quyén va nghia vu cua Céng ty, trir nhitg van dé
thudc tham quyén cia PHDCD

2. HDPQT lam viéc theo nguyén tic tép thé, két hop véi su quan 1y, didu phéi cua
Chu tich HDQT. Céc thanh vién ctia HPQT chiu trach nhiém c4 nhan vé phén
viéc cua minh va cung chiu trach nhiém truéc Chu tich HDQT, PHPCP.

3. Moi hoat déng cua HDQT, céc thanh vién HPQT va bo may gitip viec HDQT
phai dam bao tuén thu cic quy dinh cua phap luat va bao dam lgi ich cia Cong
ty.

4. HBQT giao trach nhiém cho TGP tb chirc diéu hanh thuc hién cac nghi quyet
quyet dinh cia HDQT Nghi quyet Quyet dinh cia HPQT c6 tinh chét bt
budc thi hanh déi voi tat ca cac don vi va ca nhan trong Cong ty.

CHUONG II:CO CAU TO CHUC, BO MAY HOI PONG QUAN TRI

Diéu 4: Co ciu va Nhiém ky HPQT
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Quy Ché hoat déng HPQT nhiém ky 2025-2030

1. S6 luong thanh vién HPQT 1a 06 (séu) nguoi. Co cau HDQT gom: tong s6
thanh vién doc lap HDQT la 02 nguoi; tong s0 thanh vién HDQT khéng diéu hanh
la 02 ngudi, chiém 1/3 (m6t phin ba) téng sé thanh vién HDQT

2. Nhlcm ky cia HPQT la nam (05) nam va cé thé dugc bau lai hoic bd nhiém
lai véi s6 nhiém ky khong han ché. Truong hop tat ca thanh vién HDbQT cung két
thiic nhiém ky thi céc thanh vién d6 tlep tuc 1a thanh vién HPQT cho dén khi c6
thanh vién mai dugc bau thay thé va tiép quan cong viée.

3. Truong hop s6 thanh vién HPQT bi giam qua 173 (mot phén ba) theo quy
dinh tai Piéu 1é Cong ty hoic khong du sb thanh vién tdi thidu theo quy dmh cua
Phép luét thi trong thdi han 60 (sau muoi) ngay, ké tir ngdy khéng du s6 luong
theo quy dinh, HPQT phai triéu tip hop PHPCD dé tién hanh biu bd sung du sb
lugng thanh vien HDQT theo quy dinh.

4. HDQT gém Chu tich HDQT, Phé chi tich HDQT va cac thanh vién HBQT
Chu tich HBQT do céc thanh vién HDQT bau hodc bai mién véi da sb phiéu bing
thé thirc bo phiéu kin hoic bidu quyét.

5. Viéc ing cur, de ctr thanh vién HDQT thuc hién theo diéu 29 Diéu 1é cong ty.
6. Trudng hop s6 Iurcmg cac ung vién HPQT thong qua dé cir va tmg cir van
khéng du sb hrong cén thiét, HDPQT duong nhiém cé thé &¢ cir thém ung cir vién
hoic t6 chirc dé cir theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan
tri Cong ty. Co ché @ cir hay cach thirc HDQT dwong nhiém @ cir ing cir vién
HDQT phai dugc cong bé 16 rang va phai duoc DPHDCD théng qua trude khi tién
hanh dé cir.

Diéu 5: B may givip viéc cia HDQT

1. HDQT sir dung bd may diéu hanh va con diu ciia Cong ty dé thuc hién nhiém
vu cua minh.

2. Glup viéc cho HPQT la: Ngudi phu trach quan tri; Uy Ban Kiém To4n/Ban
kiém toan no6i bd, Thu ky HDQT, va cac tiéu ban chirc ning khéc (néu c6).
Chirc nang, nhiém vu cu thé cta bo phan giup viéc dugce thuc hién theo quy
ché noi bd do HBQT ban hanh.

3. HDQT c6 thé thanh lap cac Tiéu ban (tiéu ban nha.n su, tiéu ban lwong
thudéng.v.v.) dé hd trg hoat dong cia HPQT néu thdy can thiét. Trudng hop
khong thanh lap T]CU ban thi HDQT s& cir thanh vién HPQT doc 1ap phu
trach riéng timg van dé.

Piéu 6: Thi lao, kinh phi hoat dong HPQT

1. Thu lao va loi ich khéac cua thanh vién HDQT dugc tinh vao chi phi hoat dong
ctia Cong ty theo quy dinh cta Piéu 18 va phap luat

2. Ngan séch thu lao cia HPQT do PHDCD quyét dinh hang nim. Khoan thu
lao nay s& dugc chia cho céc thanh vién HDQT va by may giup viéc HDQT
theo thoa thudn va su phén céng trach nhiém gitta cac thanh vién HDQT.

3. Kinh phi hoat dong cia HDQT va bd may gitp viéc HPQT duoc tinh vao chi
phi hoat dong ctia Cong ty.
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4. Thanh vién HDQT nam giit chirc vu didu hanh hodc thanh vién HDQT lam
viéc tai cac tleu ban cua HDQT hodc thyc hién nhitng cong viéc khic ma theo
HPQT la nam ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cua mot thanh vién
HDQT, ¢6 thé dwoc tra thém tién tha lao dudi dang mét khoan tién cong tron
goi theo timg lan luong, hoa hong, phan trim lgi nhuin hodc duéi hinh thirc
khac theo quyét dinh ciia HDQT.

5. Thanh vién HDQT c6 quyén dugc thanh to4n tit ca cac chi phi di lai, 4n & va
cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da chi tra khi thyc hién trach nhiém cua
thanh vién HPQT, bao gom cac chi phi phét sinh trong vigc tham du cac cue
hop PHPCD, HPQT hoic cac tiéu ban cia HPQT.

CHUONG III:
NHIEM VU QUYEN HAN CUA HOI PONG QUAN TRI, CHU TICH
HPQT, PHO CHU TICH VA THANH VIEN HDQT

Piéu 7: Quyén va nghia vu cia HPQT \ .
1. HPQT c6 nhitng quyén han va nghia vu sau day (theo khoan 2, diéu 31 diéu 1é

cong ty)
a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh

doanh hing nim cua cong ty;

b) Kién nghj loai c¢6 phan va tong s6 ¢b phin dugc quyén chao ban cia timg
loai;

c) Quyét dinh ban c¢b phin chwa ban trong pham vi s6 ¢6 phin dwoc quyén
chao ban cua timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac

d) Quyét dinh gid ban cd phin va trai phiéu ciia cong ty;

d) Quyét dinh mua lai ¢4 phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Pidu 133
cua Luat DN;

e) Quyét dinh phuong 4n dau tur va dw 4n diu tu trong thim quyén va gi6i han
theo quy dinh cua phép luat;

g) Quyét dinh giai phap phét trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop dong mua, bén, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khéc c6
gié tri tir 35% tong gi4 tri tai san tré 1én duoc ghi trong bao cao tai chinh
gén nhét clia cong ty, trir truomg hop Didu 1é cong ty c6 quy dinh ty 1¢ hoc
gia tri khac va hop dong, giao dich thudc thim quyén quyét dinh cua Dai
hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va
khoan 3 Diéu 167 cia Luat DN;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi déng quan tri; bd nhiém, min
nhiém, ky két hop dong, chdm dit hop déng dbi véi Téng gism dbc va
ngudi quan ly quan trong khic gdm Phé Tong Giam Pée, Ké Toan Trudng,
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Chi tich Uy Ban Kiém Toan; quyét dinh tién luong, thu lao, thudng va loi
ich khac ctua nhitng nguoi quan ly do; cir nguoi dai dién theo uy quyén
tham gia H6i d6ng thanh vién hodc Pai hoi dbng cb dong & cong ty khic,
quyét dinh muc thu lao va quyén loi khac ciia nhitng ngudi do;

k) Gidm sat, chi dao Tdng gi4m dbc va ngudi quan ly khic trong diéu hanh
cbng viéc kinh doanh hang ngay cua cong ty;

1) Quyét dinh co cAu td chure, quy ché quan 1y ndi b clia cong ty, qu}fét dinh
the‘mh‘lz_ip cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gbp von, mua
c6 phan cua doanh nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong ¢ dong,
triéu tip hop DPai hoi dong cd dong hoidc iy y kién dé Pai hoi dbng cb
dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bao céo tai chinh hang ndm 1én Dai héi ddng cb dong;

0) Kién nghi muc ¢b tirc dugce tra; quyét dinh thai han va thil tuc tra cd tirc
ho#c xir 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

A chire 1

CD>

A fad A A
ai, giai the cong ty; yéu cau pha sén cong ty;

p) Kién nghi viéc t
q) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat va Diéu 1é cong ty.
2. Nhiing vén dé sau day phai duoc Hoi ddng quén tri phé chuin:
a. Thanh 1ap céac chi nhanh hodc van phong dai dién cua Cong ty;
b. Thanh 14p céc cong ty con cua Cong ty;

a) Trong pham vi quy dinh tai khoan 2, trir truong hop quy dinh tai khoan 1
Piéu 133 va khoan 2, khoan 3 Piéu 167 Lut doanh ngh1ep phai do Dai hoi
ddng cb dong phé chuan, Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc thuc hién, sira
d6i va hity bo cac hop ddng cia Cong ty;

b) Chi dinh va bai nhiém nhitng ngudi duge Cong ty uy nhiém la dai dién
thuong mai va Luét su cua Cong ty;

¢) Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chép, bao dam, bao lanh va boi
thuong cua Cong ty;

d) Céc khoan dau tu khong thudc ké hoach kinh doanh va céc khoan déau tu
khac vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngén sach kinh doanh hang nam;

e) Viéc mua hodc ban cb phan, phﬁn v6n gop tai cac cong ty khac duogc thanh
lap ¢ Viét Nam hay nudc ngoai;

f) Viéc dinh gia tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién trong dot phat
hanh ¢ phleu hodc trai phiéu cua Cong ty, bao gdém vang, quyén sir dung
dat, quyén s& hiru tri tué, cdng nghé va bi quyet cong nghe;

) Viéc mua lai hodc thu hdi khong qua 10% téng sd ¢b phén cua timg loai da
dugc chao ban trong muoi hai (12) thang;

h) Quyet dinh gia mua lai hoac thu héi c¢b phéan ctia Cong ty;

i) Céc van dé kinh doanh hoic giao dich ma Hoi d6ng quyét dinh can phai c6
su chép thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh.

3. Hoi d6ng quan tri phai b4o cdo Dai hoi dong ) dong vé hoat /dong cua minh,
cu thé 1a viéc gidm sat ctia Hoi ddng quan tri d6i voi Tong giam déc va nguoi diéu
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hanh khac trong nam tai chinh. Truong hop Hoi déng quan tri khong trinh béo co
1én Dai hoi dong co dong, bao céo tai chinh ndm cua Cong ty bi coi la khong co
gia tri va chua dugc H6i dong quan tri thdng qua.

4. Tru khi phép ludt va Piéu 1é quy dinh kbac, Hoi ddng quén trj c6 thé uy quyén
cho nhan vién cap dudi va ngudi diéu hanh khac dai dién xit 1y cong viéc thay
mat cho Cong ty.

Piéu 8: Trach nhiém cia HDQT

':J"I

Chiu trach nhiém trude cb dong vé hoat dong cia cong ty;

Déi xir binh dang d6i voi tit ca cd d6ng va ton trong loi ich clia ngudi c6 quyén
loi 1ién quan dén cOng ty;

Dam bao hoat dong cua cong ty tudn thu cac quy dinh cta phap luat, biéu 1€ va
quy dinh ndi by cua cong ty;

Xay dung Quy ché ndi by vé quan tri cong ty va trinh Pai hoi ddng cb dong

~
thong qua;
X b 7
Ran cdn hnat AAno Ahva AT Ao A1 e "ai Dni WA AR+ ~A AAnag thans A1 Al
av vav uavai U\_J'J.JE wilia 11ul \_I.UJJ.E Liuu-.l.l. Lll Lail 17cll LIVl UUIJ.E LA UUIJE Liivy Liu u' 111

tai Piéu 9 Nghi dinh 71/2017/ND-CP gf‘)m cac ndi dung sau:
Bdo c4o hoat dong cua Hoi dc:‘)ng quan tri trinh Dai hoi déng cb dong thuong

nién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu 139 Luét doanh nghiép, ngoai ra phai
dam bao c6 cac ndi dung sau:

5.1. Thu lao, chi phi hpat dong va cac loi ich khac cﬁg, Hoi dé“)ng quér} tri va
ting thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai diém i khoan 2 Dieu 153
Luat doanh nghiép va Diéu I€ cong ty;

5.2. Téng két cac cude hop ciia Hoi ddng quan tri va céc quyét dinh cua Hoi
dong quén tri;

5.3. Két qua dénh gi4 cia thanh vién doc lap Hoi dong quan tri vé hoat dong
cia Hoi dong quan tri (néu cd);

5.4. Hoat dong cia Uy ban kiém toan truc thudc Hoi déng quan tri trong
truéng hop cong ty dai chung hoat dong theo mé hinh quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu 161 Luat doanh nghiép;

5.5. Hoat dong cta cac tiéu ban khac thudc Hoi ddng quan tri (néu co);
5.6. Két qua giam sat d6i voi Tong giam déc;

5.7. Két qua giam sat d61 v6i nguoi diéu hanh khac;

5.8. Cac ké hoach trong tuwong lai

Diéu 9: Nhiém vu va quyén han cia Chi tich HDQT

1

Nhiém vu, quyén han ctia Chu tich HPQT:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng cua HPQT;

b. Chuén bi hoic t6 chire viée chuén bi chuong trinh, néi dung, tai liéu phuc vu
cudc hop; triéu tap va chu toa cudc hop HPQT;

c. T6 chirc viéc thong qua Nghi quyét/ quyét dinh cia HPQT;
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d. Thay mat HPQT ky cac Nghi quyét, Quyet dinh cua HDQT;

d. Gidm sat qua trinh thyc hién cac Nghi quyét, Quyét dinh cia HDQT;

e. Chu toa cudc hop PHPCD, cudc hop HDQT.

f. C4c quyén va nhiém vu khac theo Diéu 1é Cong ty, quy dinh cia Phép luét.

h. Chit tich HPQT uy quyén cho Phé chi tich HDQT hodc 1 thanh vién HDQT
khac bang vin ban cho mdt (01) Thanh vién HDQT thuc hién cac quyén va
nhiém vu cia minh trong thoi gian Chu tich vang mat va thong bao cho céc
thanh vién cia HPQT va Tong Giam dbc blet vé viéc uy quyén nay. Néu Cha
tich ving mit ma khong uy quyén hoic mat kha niang thyuc hién nhiém vu cta
minh thi cic thanh vién con lai bau mét (01) thanh vién HPQT tam thoi gitr
chitc Chu tich theo nguyén tic da sb.

Piéu 10: Nhiém vu va quyén han ciia Phé Chi Tich HDQT

1,

2.
3.

4.

Gitp Chu tich HDQT chuin bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu céc
cudc hop HDQT

Thay mit chu tich HDQT triéu tap h0p HDQT khi Chu tich di cong tac

Giup chu tich kiém tra gidm sat viéc trién khai nghi quyét/ quyet dinh cua
HDQT tai céng ty

Mot s6 nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich

Piéu 11: Nhiém vu va quyén han cia Thanh vién HDQT

L

2.

o

Thuc hién céac quyén va nhiém vu dugc giao theo ding quy dinh cta phép luat,
Piéu 1& Cong ty, quyet dinh cia DPHDCD.
Thuc hién cic quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuec, cén trong, tot
nhét vi loi ich ctia Cong ty
Tha.m du day du cac cudc hop cua Hoi ddng quan tri va cé ¥ kién 1o rang vé
cac van dé duoc dua ra thao ludn
Béo c4o kip thoi va day du Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan dugc tir
cac cong ty con, cong ty lién két va cac t6 chirc khac ma ho 12 ngudi dai dién
phan vén gop cua cong ty;
B4o c4o Uy ban Chimg khodn Nha nuéc, S& giao dich ching khoan va thyuc
hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich c6 phiéu cua cong ty theo quy
dinh cua phap luit.
Trung thanh véi loi ich cia Cong ty; khong sir dung thong tin, bi quyét, co hoi
kinh doanh cua Cong ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai san cua Cong ty dé thu
loi c4 nhan hodc d& phuc vu lgi ich ctia t6 chirc, c4 nhan khac hodc lam ton hai
to1 o1 ich cua Cong ty.
Théng bao kip thoi, ddy du, chinh xéc cho Cong ty vé& quyén loi c6 thé gly
xung d6t ma ho ¢6 duge & céc to chirc kinh té, cac giao dich hodc ca nhan khéac
va chi dugc sur dung nhung co hoi d6 khi HPQT da xem xét chap thuén.
Khéng dugc canh tranh bat hop phap véi Cong ty hoic tao diéu kién cho bén
thr ba gy ton hai lgi ich cua Cong ty;

Céc nghia vu khac dugc quy dinh tai Diéu 1¢ Céong ty.
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10. Bbi v6i thanh vién doc lap HPQT, ngoai nhitng nghia vu nhu cac thanh vién

HDQT, con co6 cac nghia vu nhu sau:

Giam sat hoat dong cong bé thong tin cua cong ty dai ching theo quy dinh cua
phap luat va dam bao veé tinh kip thoi, chinh xac cta cac thong tin dugc cong
b4,

Giam sat hoat dong cua HPQT; Ban diéu hanh va ngudi quan 1y cong ty trong
viéc t6 chie thuc hién nghi quyét PHDCP, Piéu 1é va Quy ché ndi bo vé quan
tri; cac quyét dinh van dé lién quan dén giao dich cua nhirng ngudi nay va
ngudi c6 lién quan; quyét dinh phan b loi nhuan cua cong ty .v.v.

Tham gia vao hoat dong cua cac tiéu ban, Ban kiém toan ndi bd truc thude
HPQT nhim giam sat va kiém soét cac rii ro trong hoat dong quan tri cong ty.

Lap béo cdo danh gia két qua thuc hién nghia vu cua thanh vién dgc lap HDQT
trinh DPHPCD cong ty tai cac ky PHPCD thuong nién.

CHUONG IV
THU TUC BAU, BO NHIEM, BAI NHIEM, MIEN NHIEM, THAY
THE THANH VIEN HPQT

Piéu 12: Nhirng trwong hgp khong dwge didm nhiém chirc vu

Nhirng nguoi sau ddy khong dugc 12 Thanh vién HPQT cta Cong ty:

1) Ngudi chua thanh nién, nguoi bi han ché nang luc hanh vi dan sw hodc bi mat

nang luc hanh vi dan su;

2) Nguoi dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy, chap hanh hinh phat tu, quyét

dinh xir 1y hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co s& gido duc bit budc
hoac dang bi cAm hanh nghe kinh doanh, dam nhiém chirc vu hodc lam cong
viéc nhét dinh, lién quan dén kinh doanh theo quyét dinh cua Tda 4n; cac
truong hop khéc theo quy dinh ciia phap luat vé phé sén, phong, chéng tham
nhiing.

3) Ngudi di bi két an vé cac toi Xam pham an ninh qudc gia, cac toi x4m pham

s& hiru, ngudi da timg bi két an vé cac toi tir t6i pham nghiém trong trd 1én.

4) Can b, cong chirc, vién chirc theo quy dinh cua phép luit vé can b, cong

chire, vién chirc;

5) Si quan, ha si quan, quin nhan chuyén nghiép, cong nhan, vién chirc qudc

phong trong cac co quan, don vi thuéc Quéan ddi nhan dan; st quan, ha si quan
chuyén nghiép trong céc co quan, don vi thuéc Céng an nhan dan Viét Nam,
trir nhitg nguoi dugce cr 1am dai dién theo iy quyén dé quan 1y phan vdn gop
cua Nha nudec tai doanh nghiép;

6) Can bd lanh dao, quan ly nghiép vu trong doanh nghiép nha nuée, trir nhiing

ngudi duoc cir 1am dai dién theo ty quyén dé quan 1y phin vén gép ctia Nha
nudc tai doanh nghiép khac;

7) Céc trudng hop khéc theo quy dinh cta Diéu 1é Cong ty va quy dinh ciia phap

luat.

Diéu 13: Tiéu chuén va diéu kién déi véi Thanh vién HDQT
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]

C6 nang lyc hanh vi dan sy day du, khéng thuée déi twong quy dinh tai Didu

13 néu trén;

C6 trinh do chuyén moén, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh cuia Cong ty

va khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong cua Cong ty.

3. Thanh vién HDQT Céng ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién HDQT ciia Cong ty
khac.

4. Thanh vién HDQT khong dwoc dong thoi 14 thanh vién Ban Kidm soét Cong

ty.

g

Diéu 14: Tiéu chuén va didu kién déi véi Thanh vien HDQT dic lap

I. Ngoai nhimg tiéu chuan va diéu kién néu tai Didu 13, Diéu 14 Quy ché nay,
Thanh vién déc 1ap HPQT phai dép tng cac tiéu chudn va tinh doc lap nhu
sau:

a) Khoéng phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty con ciia Cong ty;
khong phdi 14 nguoi da timg lam viéc cho Cong ty, cong ty con clia Céng ty it
nhat trong 03 nam lién k& trudc do.

b) Khéng phai 1a nguoi dang hudng lurong va thu lao tir Céng ty, trir cic khoan
phu cap dugc huong theo tiéu chuén thanh vién HDQT;

c¢) Khdng phai 12 ngudi ¢é vo hoar chf‘mg, cha dé, cha nudi, me d¢, me nuéi, con
de, con nudi, anh rudt, chi rugt, em ruét la cé déng s¢ hiru tir 5% tré 1én vén
cd phan c6 quyén biéu quyét tai Cong ty; 1a nguoi quan 1y cia Cong ty hodc
cong ty con cia Cong ty.

d) Khong phai 1a nguoi truc tiép hoac gidn tiép s¢ hitu it nhat 1% tdng sé b
phéan c6 quyén biéu quyét cia Cong ty:

d) Khong phai 1a ngudi di timg lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kidm

sodt cia cong ty it nhat trong 05 nim lién trude d6 (trir trudmg hop duoc bd

nhi¢m lién tuc 02 nhiém ky)

2. Thanh vién doc 1ap HDQT phai thong béo véi HDQT vé viéc khong con dép
g du diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va duong nhién khéng con 1a
thanh vién doc lap HDQT ké tir ngdy khong dép img di didu kién. HDQT phai
thong béo truong hop thanh vién doc lap HPQT khéng con dép tmg di diéu kién
tai cugc hop Pai hoi déng c6 dong gin nhit hoic tridu tap hop Dai hoi dong cb
dong dé bau bd sung hogc thay thé thanh vién doc lap HDQT d6 trong thoi han 06
thdng ké tir ngay nhan duoc théng béo ctia thanh vién doc 1ap HPQT c6 lién quan.

Diéu 15: Pwong nhién mit tw cach, bii nhiém, mién nhiém Thanh vién
HDQT

1. Céc truong hop duong nhién mat tu cach thanh vién HDQT:

a. Mt néng lyc hanh vi dan sy hoic chét;

b. Vi pham quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay;

c. Tu cach phap nhén cua c6 dong 14 té chirc (ma Thanh vién HPQT d6 1a dai
dién phan vén gop) cham dut;

d. Tu cach lam ngudi dai dién theo uy quyén chim dit:
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d. Bi toa an quyét dinh truc xuit khoéi lanh thé nudc Cong hoa x4 héi Cha nghia
Viét Nam;

e. Cong ty bj thu hoi gidy phép thanh 1dp va hoat dong;

f. Céc truong hop khac theo Piéu Ié Cong ty, quy dinh cua phap luat;

2. Cac truong hop bai nhiém, mién nhiém Thanh vién HDQT: \

a) Khong du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luit doanh
nghiep;

b) C%hdolil Xin tir chire (trong d6 néu 15 1y do xin tir chirc) va dugce chép thusn

¢) Khong dam bao yéu cau vé tinh doc lap déi vo1 Thanh vién HPQT déc lap;

d) Khong tham gia cac hoat dong ciia HPQT (déi véi Thanh vién HDQT) trong
06 thang lién tuc, trir cac trudng hop bét kha khéng.

e) Cac trudng hop khac theo Diéu ¢ Cong ty, quy dinh ctia phap luat.

f) Chét, mat quyén cong dan, bj truy ciru trach nhiém hinh sy hoic két 4n o
giam...

g) Cong ty bi phé san, giai thé _ ,

h) C6 dong 1a t6 chirc két thuc hoat dong hodc cb déng do6 thay do6i nguoi dai
dién theo uy quyén dang 1a thanh vién HDQT ,

2. Chu tich HDQT va thanh vién HPQT sau khi bi x4c dinh mat tu cach duong
nhién, mién nhiém, bai nhiém vin phai chiu trich nhiém c4 nhan d8i véi cac
quyét dinh tréi véi quy dinh ctia Diéu I¢, phap luit hodc cc quyét dinh cb y lam
sai cua minh trong théi gian dwong nhiém.

3. HPQT ¢6 thé b6 nhiém ngudi khic tam thoi 1am thanh vién HDQT dé thay thé
chd trong phét sinh va thanh vién méi nay phai dugc chip thuan tai DHPCD
ngay tiép sau d6. Sau khi dugc DPHDCP chép thuan, viéc bd nhiém thanh vién
mo1 do dugc coi la ¢6 hiéu lyc vao ngay duge HPQT b nhiém. Nhiém ky cua
thanh vién HDQT méi duoc tinh tir ngdy bd nhiém c6 hiéu luc. Trong trudmg
hop thanh vién méi khoéng dugc PHPCH chip thuin, moi quyét dinh cua
HDQT cho dén trude thoi diém dién ra PHPCD c6 s tham gia biéu quyét cua
thanh vién HDQT thay thé van dugc coi 14 ¢6 hidu huc.

4. Chu tich HDQT va thanh vién HPQT sau khi bi x4c dinh mét tw cich duong
nhién, mién nhiém, bai nhiém c¢6 trach nhiém ban giao cong viéc cho cac Thanh
vién HPQT con lai hodc Thanh vién HDPQT méi dugce bau theo quy dinh cua
phéap luat, Diéu 18, Quy ché nay va céc quy dinh néi bo cua Cong ty.

CHUONG V: CUQC HQP CUA HOI DONG QUAN TRI VA
LAY Y KIEN BANG VAN BAN
Piéu 16: Quy dinh v& hop va cdc hinh thirc hop
1. HPQT hop dinh ky mbi quy 1 Ian va céc cudc hop bét thuong khi can thiét,

cudc hop dinh ky cia HPQT do Chu tich HDQT hodc Phé chu tich HPQT;
Thanh vién HDQT dugc Chu tich HDQT uy quyeén triéu tap.
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2. Cube hop HDQT c6 the t6 chirc theo hinh thiic hdi nghi truc tuyén giita tit ca
hogc mot s6 Thanh vién HDQT dang & nhitng dia diém khac nhau véi didy
kién mdi thanh vién tham gia déu c6 thé:

a. Nghe ting Thanh vién HDQT khdc nhau cing tham gia phét bidu trong cuge
hop;

b. NéF:I mudn, ngudi dé cb thé phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham du khéc
mot cach dong thoi; Viée trao ddi giita céc thanh vién c6 thé thc hién mét cach
truc tiép qua dién thoai hoic bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc 1a
két hop tht ca nhitng phuong thirc nay.

- Thanh vién HPQT tham gia cudc hop nhu trén duoc coi 1a c6 mit tai cude hop
d6. Pia diém hop duge t6 chic theo quy dinh nay 13 dia diém ma nhém thanh
vién HDQT dong nhét tap hop lai, hodc néu khong c6 mot nhém nhu vay, la
dia ¢iém ma Chu toa cugc hop hién dién.

- Céc quyét dinh duoc théng qua trong mét cudc hop c6 su tham du thong qua
phuong tién dién tor, dién thoai s& c6 hiéu luc ngay khi két thic cude hop
nhung sau d6 phai dugc khing dinh bang cac chit ky trong bién ban cua tét ca
cac Thanh vién HDQT tham dy cudc hop nay.

3. Dia diém hop: HDQT c6 thé hop tai try s& chinh hodc & dia didm khic & Viét
Nam hay nuéc ngoai theo quyét dinh ctia chu tich HDQT duoc sur nhit tri cia
HDQT.

Diéu 17: Quy dinh vé cugc hop diu tién ciia HDQT

Cudc hop dau tién clia nhiém ky HDQT d& bu Chu tich va ra cdc quyét dinh khac
thugc thim quyén phai duoc tién hanh trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir
ngay két thuc bau cir HDQT nhiém ky d6. Cudc hop ndy do thanh vién c6 s6 phiéu
bau cao nhit trigu tap. Truong hop c6 nhiéu hon mét (01) thanh vién ¢6 sb phiéu
bau cao nhét va ngang nhau thi c4c thanh vién bau theo nguyén tic da sb mét (0D)
ngudi trong s6 ho triéu tap hop HDQT.

Diéu 18: Quy dinh vé cudc hop bt thwong cia HDQT

1. Chu tich HDQT triéu tp cudc hop bét thuong khi thiy can thiét hodc c6 mot
trong sb céc tredng hop sau day dé nghi bang vin ban néu rd muc dich cudc hop,
vén dé can thao luén:

a) Uy ban kiém toan

b) Tong giam déc hogc it nhit 05 (ndm) ngudi didu hanh khéc :

¢) Thanh vién dc 1ap HPQT

d) It nhat 02 (hai) Thanh vién HDQT;

¢) Che trumg hop khéc theo Dicu Ié Cong ty va quy dinh ciia phap lugt;
2. Deé nghi phai dugc 1ap thanh van ban, trong do6 néu ré muc dich, van dé can
thao luan va quyét dinh thudc tham quyén ciia HDQT. Ngudi c6 tham quyén triéu
tdp hop HPQT c¢6 quyén tr chbi dé nghi néu trén néu van dé cin thao luan va
quyét dinh khéng thudc thim quyén cua HDQT.
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3.

Chu tich HDQT hodc Thanh vién HDQT dugc Chi tich uy quyén phai triéu

tap hop HDQT trong thoi han 07 (bay) ngay, ké tir ngay nhan dwoc ¢ nghi theo
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay. Tmong hop Chu tich hodc nguoi dwgc uy quyén
khong triéu tap hop HPQT theo d& nghi thi phai chiu trach nhiém vé nhung thiét
hai xay ra doi véi Cong ty, trir truong hop khong triéu tap duge vi 1y do bit kha
khang; Trong truong hop ndy ngudi dé nghi hop HPQT c6 quyén triéu tap hop
HDQT, cac Thanh vién HPQT dy hop b phiéu bau chu toa cudc hop.

Diéu 19: Quy dinh v& diéu ki¢n tién hanh cugc hop HDQT

1.

Cudc hop HPQT duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 (ba phin tu) tdng s6 thanh vién
tro 1én dy hop. Truong hgp cude hop dugrc triéu tp khong da s thanh vién
du hop theo quy dinh thi dugc triéu tip lan thi hai trong thoi han 07 ngay, ké
tu ngay du dinh hop Ian thir nhat. Tru'cmg hop nay, cudc hop duoc tién hanh,
néu c6 hon mot nira sb thanh vién Hoi dong quan trj du hop.
Truong hop khong truc tiép du hop, thanh vién HPQT cé quyen uy quyen
biéu quyét cho mot thanh vién HBQT khéc hoac gu'l ¥ kién biéu quyét bang
van ban. Truong hop biéu quyét bing vin ban, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi kin va phai dugc chuyen dén chu toa cude hop HPQT chim
nhit 01 glo trude khai mac. Phiéu biéu quyet chi dugc mé trude sy ching
kién cua tt ca cac thanh vién truc tiép du hop.

Biéu quyét:

a) Trlr quy dinh tai diém b khoan 11 Diéu 34 Diéu 1¢ cong ty, mai thanh vién
HDQT hoic nguoi duge uy quyén theo quy dinh truc tiép c6 mat véi tu
cach ca nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri co mot (01) pmeu biéu quyét;

b) Thanh vién HBQT khéng dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich
hodc dé xuat ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan téi thanh vién d6 c6
loi ich va lgi ich d6 mau thuan hodc c6 thé mau thuin véi loi ich cua
Cong ty. Thanh vién HDQT khéng duoc tinh vao ty 18 tha.nh vién toi
thiéu c6 mat dé c6 thé té chic cudc hop Hoi dong quan trj vé nhirng quyét
dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

¢) Theo quy dinh tai diém d khoan 11 DPidu 34 Piéu 1€ cong ty, khi cé vén e
phét sinh tai cudc hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyet cua
thanh vién I-IDQT ma thanh vién d6 khong tu nguyén tir bé quyén biéu
quyet phan quyét cia chu toa 1a quyét dinh cudi cung, trir truong hop tinh
chat hoic pham vi loi ich cta thanh vién HDQT lién quan chua dugc cong
bé day du;

d) Thanh vién HDQT hucmg loi tr mdt hop ddng duge quy dinh._tai khoan 1
va khoan 2 Diéu 43 Diéu 1é duoc coi 1a c6 lgi ich dédng ké trong hop dong
do;

e) Thanh vién Uy Ban Kiém To4n c6 quyén du cude hop HPQT, ¢6 quyén
théo luén nhung khéng dugc bidu quyét.
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4.

Thanh vién HDQT truc tiép hodc gién tiép dugc huong loi tir hop ddng hodc
giao dich da dugc ky két hoic dang du kién ky két voi Cong ty va biét ban
than la nguo‘i c6 loi trong d6 c6 trach nhiém cong khai ban chét, no1 dung
dung cua quyen loi d6 trong cudc hop ma HPQT lan diu xem xét van dé ky
két hop dong hodc giao dich ndy. Truong hop mét thanh vién HDQT khong
biét ban than va nguoi c6 lién quan c6 loi ich vao thoi diém hop dong, giao
dich dugc ky voi Cong ty, thanh vién HPQT nay phai cong khai cac loi ich
lién quan tai cudc hop dau tién cia HPQT dugce td chirc sau khi thanh vién
ndy biét rang minh c6 loi hodc s& c6 loi ich trong giao dich hoic hop déng
lién quan.

Piéu 20: Thong bdo va chuén bi ndi dung hop HDQT

L.

Chu tich HBQT hodc ngudi triu tdp hop HPQT phai giri thong bao moi hop
chim nhét nim (5) ngay lam viéc trude ngay hop, ngoai trir truong hop duge
su dong ¥ cua cac Thanh vién HDQT. Thong bao H‘lO’l hop phai xac dinh cu
thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, c4c van dé thao ludn va quyét
dinh. Keém theo thong bao moi hop phai ¢ tai liéu sir dung tai cudc hop va
phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Noi dung hop HPQT cin ctr vao cac to trinh dé xuét cia Téng Gidm Déc; céc
van dé can HDQT theo thim quyén lién quan dén hoat dong cong ty; téng hop
két qua trién khai nhiém vu SXKD dinh ky do Ban diéu hanh b4o cao.

Thong bdo moi hop duoc giri bang buu dién, fax, thu dién tir hoic phuwong
tién khic, nhung phai bao dam dén duoc dia chi cua tung Thanh vién HDQT
duoc dang ky tai Cong ty.

Chu tich HDQT hodc ngudi triéu tip phai giri thong bio mdoi hop va cac tai
liéu kém theo dén céc thanh vién Ban Kiém To4n N6i B6 va TGP nhu dbi véi
Thanh vién HPQT.

Thanh vién Uy Ban Kiém Toén, TGP khéng phai 1a Thanh vién HPQT, c6
quyén du cac cude hop ctua HPQT; c¢6 quyén thao luin nhung khong dugc
biéu quyét.

Piéu 21: Bién ban hop HPQT

L

Cac cudc hop cua HPQT phai duoc ghi bién ban, ghi va hru giit dudi hinh

thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang tiéng
nudc ngoai, cd cac ndi dung chu yeu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, mi s doanh nghiép;

b) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

¢) Thoi gian, dia diém hop,

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duge uy quyén du hop va cach

thire du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

d) Céc van dé duoc thao luan va biu quyét tai cudc hop;
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e) Tém tat phat biéu y kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh tir dién bién cia
cudc hop;
g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi r6 nhitng thanh vién tdn thanh, khong tan
thanh va khong c6 y kién;
h) Cac quyét dinh da duoc théng qua;
i) Ho, tén, chit ky cia tit ca thanh vién hodc dai dién theo uy quyen du hop
2. Chu toa va nguoi ghi bién ban phai chiju trach nhiém vé tinh trung thuc va
chinh xac ctia ngi dung bién ban hop HPQT.
3. Bién ban hop HDQT va tai li¢u s dung trong cudc hop phai duge luu gitt tai
tru s¢ chinh cia cong ty.
4. Bién ban lap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai ¢6 hiéu luc ngang nhau.
Trudmng hop c6 su khéc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nude ngoai
thi n§i dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu lyc 4p dung.

Piéu 22: Thong qua cic nghij quyét, quyét dinh cia HDQT

1. Nghi quyét, quyet dinh cua HPQT dugc thong qua ba.ng hinh thirc biéu quyét
tai cugc hop hoac lay ¥ y kién bang vin ban.
2. Nghi quyet quyét dinh cia HDQT biéu quyét tai cudc hop du:orc thong qua
néu dugc da sb thanh vién HDQT (trén 50%) du hop tan thanh bao gom ca phiéu
biéu quyét bang van ban va biéu quyet theo uy quyén; trudng hop s0 phiéu ngang
nhau thi quyét dinh cubi cing thudc vé phia c6 y kién cia Chu tich HDPQT hoac
thanh vién HDQT dugce Chu tich HDQT uy quyén Chu toa cudc hop (trudmg hop
Chu tich HDQT vang mit).
3. Ngh1 quyét theo hmh thirc 14y ¥ kién bing van ban duqc thong qua trén co SO
¥ kién tén thanh cua da sb thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
cd hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét dugc céc thanh vién HDQT thong qua tai
cudc hop dugc triéu tép va to chirc theo thong I¢. Thiam quyén va thé thirc liy y
kién bang van ban dé théng qua nghi quyét cia HPQT dugc thuc hién theo quy
dinh sau day:
a. HPQT co6 quyen lay y kién bang vin ban dé théng qua nghi quyét cua
HDQT khi xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty;
b. Theo yéu cau cia Chu tich HPQT, Thu ky HPQT chuén bi phiéu ldy y
kién, du thao nghi quyét cua HDQT, céc tai liéu g1a1 trinh dy thao nghi quyét
va glri dén tat ca cac Thanh vién HDQT cham nhat 05 ngay trudc thdi han
phai giri lai phiéu lay ¥ kién.

c. Viée lay ¥ kién cac thanh vién HDQT bing vin ban c6 thé théng qua hinh
thire giri thu dién tir (Email) dén dia chi Email cta timg thanh vién HDQT
song song v6i glri ban cing bang phuong thirc bao dam. Cin ctt y kién cua
thanh vién HPQT gii qua Email c6 gia tri ¢ Chu tich HPQT ra quyét
dinh/nghi quyét. C4c thanh vién HDQT phai ky vao vin ban xin ¥ kién giri vé
Van phong HDQT/Thu ky HPQT theo ding quy dinh. Néu qué thdi han dé
nghi giri lai theo quy dinh thi y kién tra 151 qua Email ¢6 gia tri twong dwong
véi ¥ kién dugc tra 161 bang van bén.
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d. Phiéu 14y ¥ kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghiép;

- Muc dich lay v kién;

- Ho, tén, dia chi thuong try, quéc tich, s6 Thé cin cudc cong dan, Giéy
chimng minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thuc c4 nhan hop phép khac
cua thanh vién HDQT

- Vén dé cén lay v klen dé thong qua;

- Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khoéng tan thanh va khéng c6 v
kién;

- Thoi han phai giri vé cong ty phiéu 14y ¥ kién da duoc tra 15i;

- Ho, tén, chir ky cua Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phéap lut cua
cong ty;

e. Thanh vién HDQT c6 thé giri phiéu liy ¥ kién d tra 161 dén Cong ty theo

mot trong cac hinh thic sau day:

- Gui thu: Phiéu ldy y kién da duoc tra 16 phai c6 chir ky cua thanh vién.
Phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dén kin va
khéng ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

- Guri fax hoidc thu dién tir. Phiéu lay ¥ kién giri vé cong ty qua fax hodc thu
dién tir phai dwoc gitt bi mat dén thdi diém kiém phiéu. Cac phiéu 1dy ¥
kién giri vé cong ty sau thoi han d3 xac dinh tai ndi dung phiéu ldy ¥ kién D
hoac da bi m¢ trong trudong hop giri (thtr’vé bi tjét 16 trong trudng hl:_)’p gui g
fax, thu dién tir 1a khong hop 1€. Phiéu lay y kién khong duoc giri vé duoc )*
coi 12 phiéu khong tham gia biéu quyés; $

i Ngum dai dién theo phép luat t6 chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém

phiéu duéi su churng kién ciia Chu tich HPQT va Chu tich Uy Ban kiém toan

g. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma 50 doanh nghiép;

- Muc dich va céac van dé can liy ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

- Tong 5O ph1eu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sb
phleu bleu quyét hop 18 va sb bidu quyét khong hop 1€ va phuong thirc gini
b1eu quyét, kém theo phu luc danh sich thanh vién HDQT tham gia biéu
quyet

- Tong s6 phiéu tan thanh, khong tin thanh va khong c6 ¥ kién ddi véi ting
van dé;

- Cac Vé"m dé da duoc thong qua;

- Ho, tén, chir ky cua Chu tich HDQT, nguoi dai dién theo phép luat cua
cong ty, ngudi gidm sat kiém phleu va ngudi kiém phiéu.

h. Chu tich HDQT, ngu’m kiém phiéu va ngudi giam sét kiém phleu phai lién

d6i chiu trach nhiém vé tlnh trung thuc, chinh x4c cta bién ban kiém phiéu;

lién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc
thong qua do kiém phleu khong trung thuec, khong chinh xac;

i. Bién ban kiém phiéu kém Ngh1 quyét, Quyét dinh cta HDQT duoc thong

qua dua trén két qua kiém phiéu phél dugc giri dén cac thanh vién HDPQT

trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu.
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Quy Ché hoat dong HPQT nhiém ky 2025-2030

j. Phiéu 14y ¥ kién da duogc tra 1, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét
da duoc thong qua va tai lidu c6 lién quan giri kém theo phiéu liy ¥ kién dwoc
luu gitr tai try s& chinh cua cong ty;

k. Nghi quyét/Quyét dinh dwgc thong qua theo hinh thirc 14y ¥ kién cb dong
bang vin ban c6 gia tri nhu nghi quyét/quyét dinh duoc thong qua tai cude
hop HDQT.

Diéu 23: Luru trir hd so, tai liéu cia HPQT

Ho so, tai liéu lién quan dén td chic va hoat dong cua HPQT dugc huu trir va bao
mét tai Van phong cong ty. Thanh vién HPQT chi dugc phép tim hiéu hd so, tai
liéu tai Van phong. Trong truong hop c6 nhu cau sao chup hoic mang nhitng hd
50, tai liéu ndy ra khoi Vian phong thi phai c6 sy dong ¥ hoic c6 yéu ciu bing vin
ban guri Chu tich HDQT.

CHUONG VI:PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 24: DPidu k khon thi hanh

1. Trong trudng hop c6 su khac nhau giita Quy ché nay va cac quy dinh cua
phép luit vi/hodc cia Piéu 1 Cong ty thi cic quy dinh cua phap ludt va/hodc cua
Piéu 1é dugc wru tién ap dung.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ciia phap ludt c6 lién quan dén hoat
dong cia HDQT chwa dugc dé cap trong Quy ché nay thi nhimg quy dinh cua
phap luat d6 duong nhién dugc 4p dung va diéu chinh hoat dong cua Cong ty.

3. Quy ché nay di dwoc HDQT théng qua va c6 hiéu luc thi hanh tir ngay
02/05/2025

4. Trong qué trinh thyc hién moi y kién dé nghi sira d6i bd sung dwoc phan anh
bang van ban dén HPQT dé trinh HDQT xem xét.

TM. HOI DPONG QUAN TRI

Shiu tich HBQT J)"“’ '

Noi nhan:
HPQT/ Uy Ban KT
Ban TGP

- Cac Phong/Ban
Luu HPQT-HD (10)
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